Sistemlasdirma anlayisi, elmlar tasnifatinin
yaranmasi va inkisafi

Plan:

1.EImlar tasnifatinin yaranmasi va inkisafi

2.Rusiyada elmlar tasnifatinin inkisafi
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Sistem (systema) — yunuan so6zl olaraq “butov”, “hissalardan
ibarat”, “birlasma” demakdir. Nayinsa planli, miiayyan qayda
ila yerlasmasini bildirir, masalan, “Kitablarin
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sistemlasdirilmasi”, “Kitabxana sistemlari”, “Glinas sistemi” va
S.

Sistemlasdirma - sistema salmag, miiayyan materiallarin
nizama salinmasi, miayyan sistemin yaradilmasi, miayyan plan
Uzra qurulusu va s. manada basa disulur.



Muayyan predmetlarin uygunluqg alamatina gora, onlar
arasinda olan farg va oxsarliga gora qruplara (sinflara)
bolinmasi tasniflasdirma (latin s6zi olaraq - “qgrup”, “daraca”
va facio -“ediram”) adlandirilir. Bela halda har sinif sistemda
O0zUnldn muayyan edilmis daimi yerini tapir vo 6z ndvbasinda
iyerarxik prinsipa uygun olaraq “asagi-yuxari” altsiniflora
bollunir. Tasnifloasdirma sistemi miiayyan mantiqi gaydalara
uygun olmalidir:

a) har sinif predmetlarin Gmumi macmusundan mihim
alamatlara gora secilir;

b) har predmet yalniz bir sinifda yerlasdirilir;

c) tasniflasdirma sinflarin Gmumidan xtsusiya dogru
yerlasdirilmasina gora aparilir;

d) predmetlarin macmusunun hacmi siniflara daxil olan
predmetlarin caminin bolgtlarina uygun olmalidir.

Kitabxana isinda bunlara fargli yanasilir:

1.Tasniflasdirma - muxtalif mazmunlu kitabxana fondlarinin
acari hesab edilan kitabxana—bibliografiya tasnifati
sistemlarinin yaradilmasi

2. Sistemlasdirma - muayyan informasiya—axtaris dillarina
uygun olaraq sanadlara tasniflasdirma prosesinda indekslarin
tayin edilmasi

Har iki halda informasiyanin analitik—sintetik islanmasinda
yaradiciliq prosesi 6zunu gostarir, burada ilk novbada sanadin
infonnasiya-axtaris dili (IAD) tayin edilir, digar halda isa
tasniflasdirilan sanadin mazmunu tam manada askar edilir.
Bunlara sarf edilan amak isa muxtalifdir. Bela ki,
sistemlasdiricilar hazir tasnifat cadvallari ila islayir, onlar



sanadin mazmununa uygun tasnifat cadvalindan sanadin
indeksini muayyan edir, sanadin axtaris suratini yaradir.
Tasniflasdirma ila isa kitabxanasunaslar masgul olur, onlarin
faaliyyati naticasinda kitabxana bibliografiya tasnifatlar
yaranir.

Kitabxana tasnifatlarinin yaranma tarixini 6yrandikca malum
olur ki, tasnifatlarda bu vea ya digar dovriin elmi biliklari tam aks
etdirilmisdir.

Bununla bela elmlar tasnifati il kitabxana tasnifati arasinda
farqli cahatlar movciuddur. Elmlar tasnifati - tabii tasnifatdir, bu
tasnifatda elmlar arasindaki garsiligh alaga ¢oxaspektli va
dinamik sakilda aks etdirilir. Demali, elmlar tasnifati kitabxana
tasnifati sxeminin yalniz elmi asasina xidmat gostarir. Onlarin
qurulusu isa muxtalifdir.

Tasniflasdirici informasiya axtaris dillari suni tasnifatlardir —
onlar sanadlarin analitik-sintetik islanmasi tglin
kitabxanasiunas—tasniflasdiricilar tarafindan yaradilmisdir.
Kitabxana tasnifati sobalarinin mazmunu, onlarin ardicil
verlasdirilmasi onlar arasinda hadlar ¢ap asarlarinin
sistemlasdirilmasinin tacribi vazifalari ila alagadardir.

Elmlar tasnifatlarinin yaranmasi va inkisafi
a)Antik falsafi tosnifat sistemlari

Hala gadim dovrlarda elmlarin tasniflasdirilmasi ila masgul
olan alimlar olmusdur. Antik dovr filosoflarindan Demokrit,
Platon, Aristotel va Epikiir elmlarin tasniflasdiriimasina xiisusi
diggat yetirmislar.

Demokrit (e.a.460-370) tarixda ilk dafs olaraqg elmlarin
materialist 6lcu sistemini vermisdir. O, butliin elmlari 6yranma



predmetina gora 4 sahaya bollurdi: kosmos-insan-tafakkiir—
metodologiya. Bu sahalarin har birini da 4 yera boltrdu ki, an
gorkamli yeri da filologiya elmlari Giclin nazarda tutmusdu.
Bundan alava, Demokrit 6z tasnifatinda texnikaya da boylk
ohamiyyat verirdi.

Kitabxana—bibliografiya tasnifatina hasr olunmus bir sira
asarlarda Platonun va Aristotelin elmlari neca qruplasdirdiglari
hagqginda malumat verilir.

Platon ( e.a. 427-347) falsafani li¢ boylk grupa bolmuisddir.
1. Dialektika ( tamiz anlayis)

2. Fizika (tacriibanin gavraniimasi)

3. Etika (arzu va istak, harakat va gercaklik)

Qadim Yunan falsafasinda elmlarin bir gayda olaraq g yera
bolinmasi genis yayillmisdir. Bu cahat materialist filosof
Epikiiriin (e.2.342-270) falsafasinda da nazara carpir. O,
falsafani ¢ qrupa bolmusdiir.

1. Fizika (tabiat hagqginda elm)
2. Mantig (tabiatin va insanlarin dyranilmasi haqginda elm)
3. Etika (insanin xosbaxtliyi haqginda elm)

Platonun sagirdi Aristotelin do (e.2.384-322) tasfinati cox
maraghdir. Aristotelin adi antik falsafada an yiksak zirvalardan
birinda durur. O, Platonun idealizmini gabul etmisdi, lakin bir
cox hallarda 6z miihakimalarinda materializma yaxilasirdi.
Aristotel insan tafakkiriini t¢ grupa bélmdisdur:

1. Nazari voa yaxud seyredici - misahidaci
2. Tacrubi
3. Yaradici poetik.



Belalikla da o, falsafani lic boylk grupa bolundr: nazari
falsafa, tacrubi falsafa, yaradici falsafa.

b) Orta asrlarda yaranmis tasnifinat sistemlari

Orta asrlarda da elmlarin tasnitlasdirilmasi ila bazi alimlar
masgul olmuslar. Qadim Sarqg tarixinda ilk ensiklopediyalardan
biri 950—ci ilda boyulk tirk filosofu 9l-Farabi tarafindan tartib
edilmisdir. Homin ensiklopediyada elmlarin tasnifati verilmisdir.
Onun ardinca kitab havaskari @n-Nadim kitab ticarati Ggln
988-a gadar “Reyestr” (bdlma) tartib etmisdir. 9n-Nadim butin
elmlari 2 boyuk grupa bolur:

1. Misalman elmi
2. Qeyri-misalman elmi

Birinci qrupa quran, grammatika, tarix, poeziya, hiiquq va s.
elmlar daxil idi.

ikinci gqrupa isa falsafa va onunla slagadar olan gadim elmlar
- 9ylanca adabiyyati, riyaziyyat, kimya va s. elmlar daxil idi.

Kitabxana tasnifati tarixini 6yranarkan Xl asrin gdérkamli
niimayandasi maarifci, tiirk filosofu @bu—3li ibn Sinanin (980-
1037) elmlar tasnifatini da nazardan kecirmak olduqgca
ahamiyyatlidir. Tasnifat tarixinda bu tasnifat 6ziinamaxsus
xususi yer tutur. ibn-Sinanin tasnifati Aristotelin tasnifatinin
tasiri altinda yaransa da, ondan asasli suratda farqglanmisdir.
Aristotelin elmlar tasnifatina uygun olaraq ibn-Sina elmlari iki
yvera bolur:

1. Tocrubi elmlar
2. Nozari elmlar



Tacrubi elmlar insanin 6zinln idara etmasi tGcln rahbar
gostaris, maddi varlig hesab olunur. Nazari elmlar isa elmin
O0zunun Uzarinda tadqgigat hesab olunur

c) Rusiyada elmlar tasnifatinin inkisafi

XVII asrda elmin suratls inkisafi, akademiyalarin meydana
galmasi, nasriyyat isinin arasikasilmadan inkisafi va bununla
alagadar olaraq universitet va digar kitabxanalarin
zonginlasmasi Rusiyada kitabxana kataloglarinin nazari va
tacriibi masalalarine maragi artirirdi.

XVIII asrda tasniflasdirma fikri ila takca filosoflar deyil
muxtalif elm sahalarinda calisan alimlar da masgul olmuslar. Bu
alimlarden M.V.Lomonosovun (1711-1765) adini xtsusila geyd
etmak lazimdr. Lomonosov Elmlar Akademiyasi
kitabxanasinin fondunun miuhafizasina, genis oxucu kitlasi
Uclin acig olmasina boyuk qaygi gostarmisdir. Tesnifinata
maraq onun ensklopedik biliya malik olmasi ila alagadardir.

XVIII asrda ilk rus elmlar tasnifatinin yaranmasi gorkamli alim
vo kitabxanasiinas A.i.Bogdanovun (1692-1766) adi ila baghdir.
A.l.Bogdanov elmlari bes yera (filologiya, mantiq, falsafa, tarix,
ilahiyyat) bollrdi. Burada asas s6balarin mantiqi ardicilhgi,
ayri-ayri elm va bilik sahalari daxilinds materiallari diizgtin
sistemlasdirilmasi diggati calb edirdi.

XIX asrin axirlarinda rus musliflarindan E.i.Cijovun tasnifat
masalalari Uzra an maragli asarlari 1896-ci1 ilda nasr olunur.
E.I.Cijov “Elmin tasnifatl” maqalasinda geyq edir ki, elmin
tasnifati asl manasinda tabiatin, tabiat hadisalarinin tasnifati
demakdir.



E.I.Cijov yazirdi ki, har bir elm 6z asasini 6ziindan avval,
movcud olan elmlardan gotlirir va 6z névbasinda sonraki
elmlar Giciin mévzular verir. insan biliklarinin yigimini E.I.Cijova
gora asagidaki ¢ grupa bolmak olar.

1. Nazari elmlar (tahlil prinsipi)
2. Cografi elmlar (faza prinsipi)
3. Tarixi elmlar (zaman prinsipi)
XIX asrin axirlarinda tabistsiinas D.l.Mendeleyev (1834—

1907), dliinya adabiyyatinm korifeyi L.N.Tolstoy (1828—-1910)
tabiatslinas K.A.Timiryazev elmlarin tasniflasdirmasina dair bir
sira fikirlar séylamislar. Bu tasnifatlarda da elmlar materialist
diinyagorist asasinda qurulmusdur. Onlar gostarmislar ki,
tabiat biliklarin yegana manbayidir.

XARICi OLKOLORDO SONODLOIRIN TOSNIFLOSDIRILM3SI
NOZ3RIiYY3Si

Plan

1. XVI-XIX asrlarda xarici 6lkalarda kitablarin
sistemlasdirilmasi

2. ABS-In Kongres kitabxanasinin tasnifati

3. Coxaspektli tasnifat sistemlari
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Kitabxana tasnifati, tasniflasdirma metodikasinin
toakmillasdirilmasi naticasinda yaranmisdir.

Qadim zamanlarda, ¢cap kitablari meydana ¢ixmamisdan
avval movcud olan kitabxanalarda alyazmalarini va basqa
materiallari sistema salmagq UG¢ilin onlarin mazmununa
uygun kataloglar tartib edirdilor.

O dovrun kitabxanalarinda asasan sistemli katalogdan
istifada edilmis va onun daxilinda adabiyyat movzular lizra
gruplasdiriimisdir.

ik sistemli kataloglara b.e.a. VIl asrda Asurbanipalin
Neneva kitabxanasinda taskil edilmis kitab siyahilarini aid

etmak olar. Burada 30 mindan yuxari gil lovhalari sistemli



gaydada saxlanilirdi.

B.e.a. lll asrda yaranmis va yarim milyon cilddan cox
fondu olan mahsur iskandariya kitabxanasinin kataloqu
sair va alim Kallimax (b.e.a. 260- 240) tarafindan tartib
edilmisdir. Kataloq - "Cadval" 120 sobadan ibarat idi.
Burada materiallar elm sahalarina gora deyil, sistemli
gaydada ixtisaslar tzra qruplasdirilmisdir ( mas., sairlar,
filosoflar, tarixcilar). Siniflar daxilinda asarlar xronoloji
gaydada verilmisdir. Genis siyahilar annotasiya il
tachiz edilmisdi. Belalikla, mazmununa géra mantlarin
tasniflasdirilmasi gadim kitabxanalarda bela tatbiq
tasniflasdirilmasi gadim kitabxanalarda bela tatbiq
edilirdi.

Kitab capinin meydana galmasi ile nasriyyat tasnifatina
ehtiyac yaranir. Cap kitabinin ilk katalogu 1428 -ci
ilds mahsur italya sairi Aldan Manusiya (1450-1515)
tarafindan hazirlanmisdir. Onun kataloqunda kitablar
boyuk sahavi sobalar Gzra sistemlasdirilmisdir.

Fransa nasiri R.Etyenin (1503-1559) tartib etdiyi
kataloqda kitablar elmi fanlar Gzra bélinmusdir.

XV asrin axirlarindan etibaran universtet
kitabxanalarinda kitablar tadris edilan fanlar Gzra

sisyemlasdirilirdi. XVI-XVII asrlarda yayilmis kitabxana



tasnifatinin fakllta sisteminin yaranmasi hamin doévra
tasaduf edir.

Bu dovrda bir sira mualliflar hamin sistemi mudafia
edarak 6z tasnifatlarini yaratmislar. Bu cahatdan
Konrad Gesnerin adini xtisusila geyd etmak lazimdir.
Isvecrali Konrad Gesner (1516-1565) XVI asrin hartarafli
yetismis alimlarindan idi. O, yunan dilinin professoru,
filosof, hakim, zooloq, tabiatslinas, tarixci va bibliograf
idi. Kitabxanasuinaslig adabiyyatinda onu "Qarbi Avropa
bibliografiyasinin atasi" adlandirirdilar.

K.Gesnerin tasnifatinda muixtalif elmlar XVI asrda

Avropa universitetlarinda va maktablarinda onlarin tadris
edildiyi ardicilligla verilmisdir ( masalan, grammatika,
dialektika, ritorika , hesab, handasa, musigi, astronomiya
va s. ). Tasnifatin diqgatalayig cahatlarindan biri odur ki,
burada sobalar daxilinda materiallar daha kicik qruplara
bdlinmuisdir. Umumiyyatls, onun tasnifatinda 250-dan
artiq rubrika verilmisdir.

XIX asrda kitabxana tasnifatinin inksafina Paris Milli
XIX asrda kitabxana tasnifatinin inksafina Paris Milli
Kitabxanasinin tasnifat sisteminin boylk tasiri olmusdur.
Tasnifatin muallifi C.Briinedir (1870-1867). Briienin

tasnifat sxemi 5 s6badan ibarat olmusdur.



1. llahityat

2. Huquq

3. Elm va incasanat

4. Badii adabiyyat

5. Tarix

C.Briinenin tasnifat sisteminda 400 bolgtdan istifada

edilarak ilahiyyat 6n planda verilmisdi.

Onlug tasnifatin yaranmasi va tatbiqi

Plan:

1. Melvil Ddininin Onlug Tasnifat
2. Universal Onluq Tasnifat (UOT)
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tasniflasdirilmasi:Darslik. -BUN, 2018.-236s

8. Kitabxana iscisinin malumat kitabi.- B., 1986.-286 s.

Kitabxana tasnifati XIX asrda nazari va tacrubi cahatlarina
gora ahamiyyatli deracada inkisaf etmaya baslayir.



Kitabxanalarin inkisafi va onlarin fondunun getdikca
zaginlasmasi fondun yeni gaydada tasniflasdiriimasini talab
edirdi. Belalikls, bu dovrda bir sira tasnifat sistemlari meydana
galir. Bu tasnifatlardan Mevlil Diinin (1851-1931) " Onluq
Tasnifat" diggati daha ¢ox calb etmisdir.

M.Dui ABS-da ilk kitabxanaciliq tahsilin maktabinin yaradicisi
va professoru kimi mahsurdur. Vahid kataloq kartockalarinin,
kitabxana avadanliginin hazirlanmasi va digar islar Diinin adiila
baghdir. Professor tasnifat sahasinda daha cox mahsurdur.

1876-ci1 ilda "Amerika Birlasmis Statlarinin Umumi
Kitabxanalari" adli macmuasinda da Duinin maqalasi darc edilir.
Bu maqalada onluq tasnifatin asas prinsiplari izah olunur.

M.Duinin tasnifatinda har bir anlayisin va predmetin daqiq va
sabit yeri vardir, sobalar, yarimsobalar va bélmalarin hamisi
arab ragami ila isara edilmisdir. Bu cahat "Onluq Tasnifat"in
beynalxalq xarakterini asanlasdirir. M.Duinin "Onlug tasnifat"i
asasan ABS Kutlavi kitabxanalarinda tatbig olunur. ABS Kongres
kitabxanasinin buraxdigi cap kartockalarinda M.Diinin
tasnifatinin indeksi verilir . Belalikla, M.Duinin "Onlug
Tasnifat"ini ABS milli tasnifati kimi adlandirmaq olar.

Onun tasfinatina gora blitln bilik sahalari 10 asas sébaya, har
sOba 6z ndvbasinda 10 yarimsobaya, har yarimsoba isa 10
bolmaya ayrilmisdir. Tasnifat cadvalinin "Onluq Tasnifat"
adlnmasinin sababi do mahz bununla izah edilmisdir. Duinin
tasnifati ¢ regamla isaralenarak edilmisdir. Diinin tasnifati ¢
rogamla isaralonarak asagdaki ardicilligla verilmisdir.

000 Umumi séba

100 Falsafa va pisxologiya



200 Din

300 ictimai elmlar

400 Filologiya

500 Tabiat elmlari va riyaziyyat

600 Texnologiya ( Tatbiqi elmlar)

700 incasasnat (Tasviri va dekorativ incasanat)
800 9dabiyyat, nitg va natiglik

900 Cografiya va tarix

Har sobanin yarimsobasi va yarimbolmasi Ggiin isa 10 yer
ayirmisdir ki, bunlar da hamcinin ti¢c ragamli isaralarla
tasniflasdirilir. Masalan, 540 kimyanin asas sobasidir, 541, 542,
543, 544 va s. onun yarimsobalaridir. M.Dui tasfinat
cadvalindan istifadani asanlasdirmaq magsadila ona xlisusi
alifba predmet gostaricisi alave etmayi vacib hesab edirdi. Yani
cadvalin sonunda predmetlarin alifba gdstaricisini tartib etmak
nazarda tutmusdu. Slifba Gizra verilan predmetlarin qarsisinda
iS9 9sas sObanin isarasi gostarilmali idi

M.Duinin onluqg tasnifati 3 boyuk hissadan ibaratdir:
1)asas anlayislar cadvali;
2)komakei cadvallar;
3)alifba-predmet gostaricisi

Tasnifatin praktiki cahatlarina daha ¢ox fikir veran M.Dui
onun sistemlasdirilmasinda elmi cahatlari unutmus, méhkam
mantiqi ardicillig va alaga yarada bilmamisdir.

Ona gora da M.Duinin tasnifatinda bir sira nogsanlar
movcuddur. moévcuddur.



1. Elmlar arasinda mantiqgi ardicillig yoxdur. Qohum elmlar bir-
birindan ayri dismusdir. Masalan: filologiya adabiyyatdan,
tarix ictimai elmlardan ayri verilmisdir.

2. Baziiri bdlmalar 10 s6ba daxilinda 6ziina yer tuta
bilmamisdir. Bunlara tibb, kand tasarrifati va texnika aiddir ki,
onlar 6-c1 s6bada verilmisdir; siyasat, hliquqg, pedaqogika 3-cu
sobada verilmisdir; harbi is yarim sdébada deyil, yarim béimadas
0zuna yer tapa bilmisdir - 335. Bu onunla alagalandirilir ki,
M.Dui 10 s6ba daxilindan kanara ¢ixa bilmamisdir.

3. Tasnifatin 10 soba daxilinda verilmasi bazi sobalarin haddan
artig yiksalmasina sabab olurdu ki, bunun naticasinda geyri-
barabarlik amala galirdi.

Universal Onluqg Tasnifat

Beynalxalq bibliografiya tasnifati sistemi kimi yaranan UOT
hazirda diinyanin 60-dan ¢ox 6lkasinda, asasan tabiatsinasliq
va texnika sahasindaki bitiin sanadlarin tasniflasdirilmasinda
istifada edilon vahid tasnifat sistemidir.

UOT-un tarixi inksafina kegmazdan avval onun mansayini
taskil edan "Onluq tasnifat"la bazi muqgayisasini vermak
magsada uygundur.

1. ilkin farg odur ki, M.Duinin tasnifatinda har bir anlayis,
predmet muayyan bir tasnifat bolglsiinda baxilir, basga
bolgllarda (s6balarda) yoxdur.

2. ikinci farq odur ki, "Onlug Tasnifat"a nisbatan UOT-da
bolmalarin detallasdirma, basitlasdirma UOT-da bolmalarin
detallasdirma, basitlasdirma haddi 9 ragam, " Onluq tasnifat"
da ise 4 ragem miqyasindadir.



3. Ucglincti mihim farqg odur ki, M.Ddinin " Onluq Tasnifatinda
sanadlarin imumi (forma) alamatlarini ( masalan, sanadin dili,
formasi, xronoloji cahati va s.) va sanadda bahs olunan
predmetlarin, proses va hadisalarin miinasibatlarini (qosa
ndqgta) ve Umumi anlayislari ( masalan, sinaq, tatbig, nazariyys,
tamir va s.) ifada edan indekslar yoxdur. UOT- da bunlar imumi
va xUsusi tayinedicilar vasitasile bifada edilir.

4. Dordincul farg odur ki, M.Diinin tasnifati vasitasila kitab
fondunu sistemlasdirmak va raflarda kitablarin yerini miayyan
etmak mimkunddr.

5. Besinci farg odur ki, UOT beynalxalqg, "Onluq Tasnifat " isa
milli xarakterli tasnifatdir.

Beynalxalq Senadsunasliq Federasiyasinin banilari Pol Otle
(1868-1944) va Anri Lafonten (1854-1943) 1892- ci ildan
yaratmaga baslamislar.

1895-ci ilda Beynalxalqg Bibliografiya konfransi cagrilir va
hamin konfransda Beynalxalq Bibliografiy institunun
yaradilmasi garara alinir. institutun garsisinda duran asas vazifa
bitun elm va texnika sahalarini ahata edan tasnifat yaratmagq
idi. Sonralar bu institutun bazasi asasinda Beynalxalqg
Sonadslinasliq Federasiyasi yaradilir.

1938-ci ilda Beynalxalqg Bibliografiya institu Benalxalqg
Sanadsunaslig Federasiyasina (BSF) cevrilir. Federasiyanin asas
vazifalari sanadlasdirmanin nazari problemlarini islomak va
muxtalif bilik sahalarina dair sanadlarin yaradilmasini va
istifadasini taskil etmakdan sanadlarin yaradilmasini va
istifadasini taskil etmakdan ibarat idi.



UOT-un qurulusu Uc hissadan ibaratdir: asas cadvallar,
kémakci cadvallar va alifba-predmet gdstaricisi.

9sas cadvallara elm sahalari Uzra biliklar sistemi daxildir.
UOTda butin insan biliklari sistemi sarti olarag 10 sinfa
bélinmusddr: (10 arab ragamlari - 0-dan 9—a gadar). UOT
cadvallarinin son takmillasdirilmis variantinda (2001—ci il Rus
etalonu) sobalar asagidaki kimi qruplasdiriimisdir.

0. Umumi soba.
1. Falsafa elmlari. Falsafa
2. Din. ilahiyyat
3. Ictimai elmlar.

4. Dilcilik. Filologiya (1962-ci ildan bosdur. 9vvallar bu s6bada
"Dilcillik" verilirdi . 1962-ci ildan hamin soba 8-ci s6baya
kecirilmisdir. Ehtimal edilir ki, 4- cti s6bada sahalararasi,
mustarak elmlarin tasnifat gruplari verilacakdir.)

5. Riyaziyyat. Tabiatsunaslq elmlari.
6. Tatbigi elmlar. Tibb. Texnika.

7. incasanat. Dekorativ-tatbigi incasanat. Fotoqgrafiya. Musigqi.
Oyunlar. idman.

8. Dilstinashq. Filologiya. Badii adabiyyat. ©dabiyyasiinasliq.
9. Cografiya. Tarcimeyi-hallar. Tarix.

UOT-da har bir s6ba (sinif) 6z névbasinda xatti-tabeli bolgli
planinda 10 yarimsobaya, qrup va altgruplara bolinir.

UOT-da asas cadvallardan alava komakei cadvallar da vardir
ki, bunlar tayinedicilar adlanir. Tayinedicilar Gmumi va xlsusi
(analtik) tayinedici gruplarina boltunr.



Funksiya etibarila Gmumi tayinedicilari iki grupa bélmak olar:
1) sanadin forma alamatini ifada edan tayinedicilar

2)sanadin mazmununu daha da basitlasdirmaya imkan veran
tayinedicilar.

Birinci grupa dil, millat, forma, yer va zaman tayin edicilari,
ikinci grupa isa néqteyi-nazar, saxs va material tayin edicilari
daxildir.

Bir va yaxud bir ne¢a bélmada tatbiq edilon tayinedicilar isa
xlisusi va ya analtik tayinedicilar adlandirilir.

Xususi tayinedicilar miiayyan bir anlayisin alave malumatlarini
oks etdirir. Xtisusi tayinedicilar bitlun sobalards deyil, yalniz
maxsus oldugu sdbalarda tayin edilir. Bu tayinedicilar UOT-da
asasan iki funksiyani yetina yetirir:

1) miayyan sahanin asas indekslarina alava edilarak imumi
masalalara dairadabiyyatin bir uerda toplanmasini tamin edir.
Masalan: 006.05 standartlarin islanmasi problelari.

2) muayyan konkret dar sahanin asas indeksi ila birlikda
hamin sahanin alagadar cahatlaini dagiqglasdirir. Masalan:
0006.72 sanadlara dair standartlar; 006.72.82 beynalxalq
standartlar; 006.72.084 standartlarin layihalasdirilmasi va
hazirlanmasi.

XIX asrin mahsur Amerika tasnifatcilardan biri do Carlz
Ketterdir.

Ketter fondun tahkimli dizilistindan sistemli dizilisa
Ketter fondun tahkimli dizilistindan sistemli dizulisa kegmak
dctn M.Ddinin "Onluq tasnifat"indan istifada etmak gararina
galir. Lakin sonradan o 6zlnin bu fikrindan al ¢akir va gostarir



ki, onluq tasnifat hec¢ da bitlin fondun istar mazmun va
istarsada bolmalarini shats eds bilmaz. Bu magsadls o, 1879-
cu ilda bir maqgala ¢ap etdirir. Burada Ketter 6z yeni
"Genislondirilmis" tasnifainin asas sxemini verir.

Hamin tasnifatin tartibinda Ketterin magsadi muxtalif
adabiyyat fonduna malik olan Amerikanin butin kitlavi
kitabxanalari tGclin vahid tasnifat cadvali yaratmagq idi.

M.Duinin tasnifatindan fargli olaraq C.Ketterin tasnifatinda
ardicilhig gozlanilmirdi ki, bu da onun daha xirda s6balara
bélinmasina imkan verirdi.

M.Duinin tasnifati siini cohatdan tartib olunmus tasnifat idi.
Ketterin tasnifati iss mahz elmlarin tasniflasdiriimasina
asaslanan tasnifat idi.

Qeyd etmak lazimdir ki, har iki tasnifat ham M.Duinin ham
da C.Ketterin tasnifatlari yeni ir yolun, vahid beynalxalqg
tasnifatin yaranmasi yolunun asasini goymusdur.

XIX asrin sonu XX asrin avvallarinda yaranan boylk tasnifat
sxemlarindan biri ABS-m Kongres kitabxanasinin tasnifatidir.
1800—ci ilda asasi goyulan bu kitabxananin fondu gisa middat
arzinda zanginlasir. Buna gora do Kongres kitabxanasinda
adabiyyatin sistemlasdirilmasi ciddi bir masala kimi garsida
durur. Bu magsadla taskil olunan kitabxana tasnifati
komissiyasina Carlz Martel rahbarlik edir.

Carlz Martelrin tamamlanmis 7—ci tasnifati asasinda Carlz
Martelrin tamamlanmis 7—ci tasnifati asasinda yaranan ABS-in
Kongres kitabxanasinin tasnifati 1901- ci ildan baslayaraq ayri
ayri bilik sahalari Gzra nasr olunurdu.



Kongres kitabxanasi sxeminda asas sobalar latin alifbasinin
boylk harflari ila isaza edilmisdir. Bu sxemda da s6ba indeksina
latin alifbasinin ikinci bdlma harflarini, habela muixtalif
ragamlar alava etmakla sobalar daxilinda bolma va
yarimbolmalar amala gatirilmisdir. Masalan, T - texnika, TE - yol
isi, TH.123 - ingaatin bolma daxilinda yer sirasi va s.

Kongres kitabxanasinin tasnifatinin asas sébalari bunlardir.
A Umumi sdba. Poligrafiya
B Falsafa. Din
C Tarix. Kbmakgi fonlar
O Tarix va 6lkaslinashqg (ABS istisna olmagla)
E Amerika va ABS (butovlikda). Cografiya. Antropologiya
H ictimai elmlar va iqtisadi elmlar
Y Siyasi elmlar
K Hiqug. Xalg maarifi
M Musigi. incasanat M Musiqi. incasanat
P Dilcilik va adabiyyat. Dagiq elmlar. Tibb. Agrar madaniyyat

T Texnologiya. Harbi is. Daniz isi Bibliografiya va
kitabxanastnasliq

Galacakda cadvali genislandiimak magsadi ila bes harf (i, O,
W, X, Y) rezerv saxlaniimisdir.

Qeyd etmak lazimdir ki, bu tasnifat kitablarin rafda duzilis
icin bodyiik shamiyyata malik olmus va ingiltaranin
kitabxanalarinda uzun middat tatbig edilmisdir.



Xarici 6lka kitabxanastnaslarindan tasnifat sahasinda
faaliyyat gostaran mualliflardan biri da Hindistan
kitabxanastinasi va riyaziyyatcisi, ssnadslinas ve informasiya
sahasinin mutaxassisi Siali Ramamrita Ranqanatandir (1892-
1972). Bir sira universitet kitabxanalarinin direktoru olmus
S.Ranganatan eyni zamanda 6zlnun taskil etdiyi kitabxanagiliq
maktabina va kitabxanaciliqg jurnalina rahbarlik etmisdir.

Onun "Kitabxana alaminda 5 ganun" (1931) asari daha
mashurdur. Burada kitabxanastinasligin elmi fann kimi asas
prinsiplari, kitabxanalarin ictimai rolu tasnifatin nazari
masalalari genis sarh olunur. Onun 5 qanunu bunlardir

1.Kitab istifada Ggundir

2. Har oxucuya 0z kitabi

3. Kitabi 6z oxucusuna

4. Oxucu vaxtinin gorunmasi

5. Kitabxana inkisafda olan organizmdir

S.Ranganatan “Faset ” tasnifatinin (yani predmeta yaxud
masalaya muayyan bir cahatdan baxmagq) nazariyyasini
yaratmis, miasir tasnifat sisteminin inkisafina tasir edan “iki
noqta vasitasila tasnifat sistemi, adi altinda. asarini cap
etdirmisdir.

S.Ranganatan 6z tasnifatinda batiin biliklari 34 bolmaya
ayiraraq latin harflari ila isara etmisdir.

Tasniflasdirma Uglin basilca obyekt kitabin mazmunu sonra
is? onu daqiqglasdiran digar alamatlar gotiurulir. Anlayislar
arasinda alaqga va farglari bildirmak ti¢in iki nogtadan ( : )
istifada edilir.



Ranganatanin qurdugu cadvallar birinci nasrda xarakteristika
sonralar "fasetlar" adlandirilir.

Fasetlarin bolgllari harf va ragam isaralarina malikdir.
Masalan: tababat L, 45 ag ciyar, 42 infeksiya xastaliyi. indeks
bela qurulur. L 45 : 42 Yeni ag ciyarin infeksion xastaliyi.

S.Ranganatanin tasnifat sxemi istifada tglin mirakkab
oldugundan genis yayila bilmamisdir. Orijinal “iki ndqta
vasitasila tasnifat sistemi” taxminan Hindistanin 100
kitabxanasinda tatbig edilmisdir.

Faset tasfinati kitabxana fondunun nazmununu agmaga
komak edir, tasnifat sxeminin ganunauygun qurulmasina imkan
yaradir.

Movzu:4 Rusiyada sanadlarin tasniflagdirilmasi nazariyyasi.
Plan:

1. XV-XIX asrlarda Rusiyada kitabxana tasnifat
2. Kitabxana Bibliografiya Tasnifati ( KBT )

istifade olunmus adabiyyat:

1.Kitabxanasiinasliq (Kitabxana kataloglari) :Dars vasaiti.-B.:BDU nasri, 1996.-2010 s.
2.Kitabxana kataloqlari.- B.: Maarif, 1974.-340 s.

3.ismayilov X.,Mustafayeva S.Sanadlarin bibliografik tasniflasdirilmasi: Darslik.- BUN,
2018.-236 s.

4.internet resurslari.

Rusiyada kitabxana tasnifatinin yaranmasi va inkisafi Qarbi Avropa tasnifatina
uygun bir yol kegmisdir.9vvallar Rus kitabxana tasnifati cox ibtidai olaraq ondan yalniz
kataloglarin tartibi t¢lin istifade olunurdu.Hamin kataloglar inventar kitabini
xatirladirdi.Daha dogrusu, bu kataloglar kitabxana fondunun muhafizasi t¢in taskil



olunmusdu.

Rusiya kitabxanalarinda adabiyyat boyik bolgl slamati Gizra gruplasdirilirdi va bir
gayda olaraq dini adabiyyat 6n planda verilirdi. XV-XVII asr monastr kitabxanalarinin istar
fondunda va istarsa da kataloglarinda adabiyyatin sistemlasdiriimasinda 6 alamat nazara
alinirdi. Bunlar agagidakilardir:

1. Kitabin mazmununa gora sistemlasdirilmasi

2. Kitabin slifba sirasina gora sistemlasdirilmasi

3. Kitabin formatina gora ( 6lcli ) sistemlasdirilmasi

4. Yazilig alamatina gora sistemlasdirilmasi

XVIII asrda kitabxana tasnifatinin inkisafinda miiayyan yerlardan birini da
Akademiyanin kitabxanasinin kataloglari tutur. Onun ilk kitabxanagisi i.D.Sumaxer idi
(1690-1761). Sumaxer | Pyotrun gostarisi il uzun middat xarica ezam edilir vo Akademiya
kitabxanasinin fondunun dizilisiinds Avropada oldugu kimi "fakilta sistemini" tatbiq
etmaya calissa da, bundan bir gadar yayinaraq kitablarin 6l¢lis(i, onlarin gézal tartibati va
digar alamatlari asas goturulurdi. M.V.Lomonosov bu gaydanin son daraca zaif oldugunu
geyd edirdi.

XIX asrin birinci yarisinda Rusiyada kitabxana — bibliografiya tasnifati daha da
inkisaf edir. 9srin avvallarinda rus maarifcisi Pavel Qrigoriyevic Demidovun (1738-1821)
kitabxana tasnifati meydana galir. O, 6z saxsi kitabxanasinin kataloqu liclin tasnifat cadvali
hazirlayir. Lakin katalog 1812-ci ilda yanir. Kataloqun indiya gadar ¢ox nadir nisxalari
galmisdir. Kataloqun bir hissasi 1846-ci ilda bibliograf V.Undolski tarafindan " Rus
kitabxanalarinin kataloqu" adi ila ¢ap olunmusdur.

P.Q.Demidov kataloga an nadir rus va Avropa nasrlarini daxil etmisdir. O, 6z
bélglsiinda F.Bekonun elmlar tasnifatinin ananasindan uzaqlasmis, ilahiyyati falsafa
sObasindan ¢ixarmis, xlisusi texnologiya bélmasi yaratmis, tarix sobasinda yalniz coamiyyat
tarixini va cografiyani saxlamisdir.

Demidovun tasnifatinda asagidaki sobalar verilmisdir.

1. Filologiya

2. Tarix

3. ilahiyyat

4. Falsafa

5. Texnologiya

6. Siyasat

XIX asrin | yarisinda iki boylik kitabxananin tasnifat sistemlari yaranmisdir. Bu
dovrda Peterburqg Umumi kitabxanasinin tasnifati xtisusils digqgatalayiqdir. Peterburg
Umumi kitabxanasinin acilmasi ilo alagadar olaraq (1814) 250 mindan ¢ox kitab
kolleksiyasini gaydaya salmaq zarurati meydana ¢ixir. Bu dovrda tasnifat sisteminda daha
¢ox bolma yaratmaq masalasi qarsida dururdu. Bu is akademik tarixci arxeoloq, avvallar
kitabxananin direktor kdmakgisi, sonralar isa direktoru olan Aleksey Nikolayevi¢ Olenina
(1763-1843) tapsiriimisdir.

XIX asrin | yarisinda yaranan tasnifat sistemlarindan biri do Rusiya Elmlar
Akademiyasi kitabxanasinin direktoru,embriologiya elminin banisi,akademik Karl
Maksimovig Berin (1792-1876) tasnifati diqgati daha ¢ox calb edir. Onun tasnifati



kitabxananin xarici adabiyyat sébasinin kataloqunu taskil etmak va fondu sistemlasdirmak
Uclin nazarda tutulmusdur.

Belalikls, Ber 6z tasnifatinda elmlar arasinda mantiqi ardicilliq yaratmaga g¢alismis
va buna gisman da olsa nail ola bilmisdir. Onun tasnifatinin basga bir xtsusiyyati odur ki,
sObalarin yarimsdbalara ayrilmasi Ggln imkan vardir. O, asas sébalari rum ragamlari,
yarimsobalari latin harflari ils, bolmalari yunan harflari ila isara etmisdir.

XIX asrin Il yarisinda an bdyiik bibliograflardan biri Vasiliy izmaylovi¢ Mejov
(1831-1894) 6z bibliografik faaliyyati ila xtsusi farglanmisdir.

Mejovun tasnifati 16 sobadan ibaratdir:

| ilahiyyat

Il Falsafa

11l Pedaqgogika

IV HGqugstinashq va siyasi elmlar

V Texnologiya

VI Kand tasarrifati

VIl Tarix

VIl Cografiya va etnografiya

IX Riyaziyyat elmlari

X Harbi va daniz elmlari

Xl Tabiatsiinaslq

X1l Tibb elmlari

Xl incasanat

X1V Dilgilik

XV 9dabiyyat

XVI Malumat kitablar

V.i.Mejovun tasnifati bazi qlisurlarina géra V.Q.Anastasiyevicin tasnifatindan geri
galmasina baxmayaraq o dovrda Peterburg imumi kitabxanasinda genis tatbiq edilirdi.

Kitabxana-Bibliografiya Tasnifati (KBT)

Kitabxana-Bibliografiya Tasnifati (KBT) universal, x(isusi va elmi kitabxanalarda
sanadlarin tasniflasdirilmasi, sistemli kataloqun yaradilmasi, bir sira sorag-malumat va
bibliografik islarin gérilmasi tg¢lin tartib olunan tasnifatdir.

Tasnifatda butin bilik sahalari obyektiv alomin tarkib hissalarina uygun olaraq g
grupa bolinmusdur.

1. Cansiz tabiat haqqinda elmlar — daqiq elmlar

2. Canl organizmlar haqqinda elmlar — biologiya elmlari

3. Comiyyat hagqinda elmlar — ictimai elmlar

1960-ci illardan etibaran Kitabxana-Bibliografiya Tasnifati (KBT) nasr edilmaya
baslamis va onun mixtalif variantlari ¢cap edilmisdir. KBT-nin asasan 5 varianti
hazirlanmisdir:

1. KBT. Tam variant (iri elmi kitabxanalar Gglin -25 buraxilis 30 kitabdan ibarat
1960-1968-ci illarda cap edilmisdir)

2. KBT. Elmi kitabxanalar tg¢tn gisaldilmis cadvallar (5 buraxilis, 6 kitabdan ibarat
1970-1972-ci illarda cap edilmisdir)



3. KBT. Vilayat kitabxanalari iclin ( 4 kitabdan ibarat, 1980-1983-cti illarda ¢ap
edilmisdir)

4. KBT. Kitlavi kitabxanalar ti¢tin 1 cilddan ibarat (ilk nasri 1977-ci ilda ¢ap
edilmisdir)

5. KBT. Usaqg vo maktab kitabxanalari tiglin 1 cilddan ibarat (ilk nagri 1986-ci ilda
¢ap edilmisdir)

KBT-nin elmi kitabxanalar variantinin asas cadvallari 21 s6badan ibaratdir. Elmlar
tasnifatina uygun olaraqg bu sébalar asagidaki kimi yerlasdirilmisdir.

KBT-nin kitlavi kitabxanalar, usaq ve maktab kitabxanalari tiglin nazarda
tutulmus variantlarinda ixtisarlar aparilaraq bitiin elm sahalari 9 s6ba daxilinds
gruplasdiriimisdir. Sébalar arab raqgamlari ila isara edilmisdir:

1.Umumelmi va fanlararasi biliklar

2.Tabiatslnasliq elmlari

20 Tabiatstinashq elmlari imumilikds
22 Fizika-riyaziyyat elmlari

24 Kimya elmlari

26 Yer haqginda elmlar

28 Biologiya elmlari

3. Texnika. Texniki elmlar

4, Kand va mesa tasarrifati. Kand tasarrifati va mesa tasarrifati elmlari

5. Sahiyya. Tibb elmlari

6/8. ictimai va humanitar elmlar

60 ictimai elmlar bitiinlikds

63 Tarix. Tarix elmlari

65 iqtisadiyyat. igtisad elmlari

66 Siyasat. Siyasat elmlari

67 Hlquqg. Hiqug elmlari

68 Harbi is. Harbi elm

70/79 Madaniyyat. EIm. Maarif.

80/84 Filologiya elmlari. Badii adabiyyat

85 incasanat

86 Din. Mistika. Azad dislinca

87 Falsafa

88 Psixologiya

9. Universal mazmunlu adabiyyat

KBT-nin kitlavi kitabxanalar iglin islanmis variantinin miihiim hissasini
kémakei cadvallar (nimunavi bélgilar) taskil edir. Tasnifatin bu variantinda asagidaki
nimunavi bolgllardan istifada olunur: Gmumi nimunavi bolgllar,arazi nimunavi
bolgiilari, xtisusi niimunavi bélgiilar. Umumi va arazi niimunavi bélgiilar (tayinedicilar)
bitlin asas cadvallarda tatbiqg edilir,xtisusi niimunavi bolgilar isa ayri-ayri elm sahalarinin
tarkibinda tatbiq edilir.

Umumi niimunavi bélgiilar asas cadvalds harflarls (masalan: B, M, K, C vas.),
orazi bolglilari motarizaya alinmis ragamlarls, (masalan (2), (5), xtsusi bolgllar isa



ragamlarin avvalina defis (-) isarasi alave etmakla asas cadvala birlasdirilirlar. Masalan: -2;
-3; -5 va s. Umumi niimunavi bélgiilar tematik (elmin tarixi, elmi ve madani alagaler va s.)
va formal (bibliografik vasaitlar, malumat nasrlari, macmusalar va s.) bolgilari 6ziinds aks
etdirir. Umumi niimunavi bélgilsrin asas cargasi rus slifbasi ils, ikinci,liglincii va digar
cargalariisa arab ragamlariila isara edilir.

Movzu: 5 KBT lizra tabiat elmlarina dair adabiyyatin sistemlagdirilmasi

Plan:
1. Vahid tasnifat cadvalinda tabistsiinaslig elmlarinin yerlasdiyi sobalar
2. Tabiat elmlari s6basinin asas bdlmalari

Istifada olunmus adabiyyat:

1. Kitabxanasiinasliqg ( Kitabxana kataloglari ): Dars vasaiti.- B.:BDU nasri, 1996.-2010 s.
2. Kitabxana kataloglari.- B.: Maarif, 1974.-340 s.

3. Kitabxanastinaslig va bibliografiya: elmi-nazari, metodiki va tacribi jurnal.-2007. —N
1.-5.24-46.s

4. ismayilov X.,Mustafayeva S. Sanadlarin bibliografik tasniflasdirilmasi: Darslik. -BUN,
2018.- 236 s.

KBT-da 2-ci 6ba tabiatslinasliqg elmlari sébasi adlanir.Tabiatslinasliq — tabist
haqqinda elmlar sisteminin sahalarindan biridir.Tabiatstinasliq tabiat hadisalarinin
mahiyyatini,ganunlarini taqig edir va bu zaminda yeni hadisalari iralicadan
gorir,yaradir,hamginin dark olunan ganunlardan praktik istifada imkanlarini agib
gostarir.

9gar XX asrin ortalarina gadar tabiatsiinashigin markazinds fizika dururdusa,
hazirda bununla yanasi, tabiat elmlari qrupunda - biologiya, kimya aparici rol oynayir.

20 " Tabiatsiinasliq elmlari bitinlikda" bolmasinda tabiatstinasligin bir neg¢a
sahasi ahata edilmisdir. Bu bélmada tabiatslinasligin falsafi masalalarina
dair,tabiatstinasligin tarixina dair nasrlar aks etdirilir.

20.1 bélmasi " insan va onu ahata edan alam. insanin ekologiyasi. Ekologiya
umumilikda" adlanir.

Alimlar ekologiyani fanlararasi biliklara aid edirlar. Hazirda KBT-nin | bélmasi
Uzarinda dayisiklar aparilir. Ona géra da bu bélmaya hansi elmlarin aid edilmasi hala
dagiqg malum deyil. Ola bilsin ki, ekologiyaya aid adabiyyatin bir gismi 1-ci s6bads, yani
fanlararasi biliklar sisteminda verilsin.

22-ci bolma " Fizika-riyaziyyat elmlari" adlanir. Son dévrda bu sébada aparilan



dayisikliklar clizidir. "22.1 Riyaziyyat" bélmasinda dayisikliklar aparilaragq bu bélmadan
"22.10 Elementar riyaziyyat" va " 22 Ali riyaziyyat " bélmalari gixarilmigdir.

26-c1 s6bada yer haqqginda bitiin elmlar kompleks sakilda ahata olunmusdur.
UOT-da bu elmlar 2 mistaqil sébada yerlasdirilmisdir ( masalan, 55 cografiya va 91
cografiya, 6lkaslinashq ). Bu sébaya "26.0 Biitiinlikda yer" adl yeni bélma daxil
edilmisdir ki, burada yer nazariyyasi haqqinda biitiin adabiyyatlar 6z aksini tapir.
Kartoqgrafiya lclin "26.17 Kartografiya" adli yeni bolma yaradilmisdir.

"28 Umumi biologiya" sdbasina ds yeni bdlmalar daxil edilmisdir. Bunlar " 28.01
Hayat va onun yaranmasi", "28.074 immunologiya","Biocografiya","Tatbiqi biologiya"
yarim bélmalarindan ibaratdir.

28.5 "Botanika" bolmasinda bitkilarin yaranmasi,bitkilarin fardi
inkisafi,genetika,morfologiya ve anatomiyasi va s. dair adabiyyat yerlasdirilir.

28.6 "Zoologiya" bélmasinda heyvanlarin inkisafina dair, heyvanlarin
anatomiyasina dair adabiyyat aks etdirilir.

Kand tasarriifati heyvanlari hagginda adabiyyat 4-cii bélmada (kand ve mesa
tasarriifati s0basinda) yerlasdirilir. Heyvanlarin epidemioloji xastaliklari hagginda
materiallar 5-ci s6bada (sahiyya va tibb elmlari) aks etdirilir.

Digar tasnifat cadvalindan fargli olaraq (UOT) insanlarin
antropologiyasi,anatomiya va fiziologiyasi haqqinda adabiyyat KBT-da biologiya elmlari
bolmasinda verilmisdir.

28.86 rubrikasinda eyni zamanda insanin anatomiyasi va fiziologiyasina dair
adabiyyat yerlasdirilir. Tobiat elmlari s6basinin asas bolmalari:

20 Tabiat elmlari imumilikda

22 Fizika-riyaziyyat elmlari

24 Kimya elmlari

26 Yer haqqinda elmlar

28 Biologiya elmlari

4.4 KBT uzra texnika, texniki elmlara dair adabiyyatin
sistemlasdirilmasi.

Plan:

1. Vahid tasnifat cadvalinda Texnika. Texniki elmlar
sObasi
2. Texnika s6basinin bolmalari



3.Texnika sobasinin xlsusi tipik bolgu cadvali

o9dabiyyat

5. Kitabxanasuinasiliq (Kitabxana kataloglari):Dars
vasaiti.- B.:BDU nasri, 1996.-2010 s.

6. Kitabxana kataloglari.- B.: Maarif, 1974.-340 s.

7. Kitabxanasuinaslig va bibliografiya: elmi-nazari,
metodiki va tacribi jurnal.-2010.- N 2.-5.82-94.

8.ismayilov X.,Mustafayeva S. Sanadlarin bibliografik
tasniflasdirilmasi:Darslik. =-BUN, 2018.-236s

KBT-da 3-cli soba “ Texnika. Texniki elmlar” adlandirilir.
Texnika — yunan s6zl olarag manasi mahir, sanat, ustaliq,
bacarig demakdir.

Texnikanin asas vazifasi — insan amayini ylngullasdirmak
magqsadila onun istehsalat funksiyallarini gisman va ya tamails
avaz etmakdir. Texnikanin kdmayi ilo tabii sarvatlardan
samarali istifada olunur, yerin darinliklari, Diinya okeani, hava
va kosmik faza manimsanilir.

Texnika s6basi tabiatsiinasliq elmlari ila alagadardir. Lakin
bunlari bir-birindan ayiran cahatlar da vardir. Texniki elmlar
proses va hadisalari istehsal baximindan, insanin texniki
vasaitlara tasiri baximindan dyranir, tabiatsunaslig elmlari isa
bu hadisalari tabii halda, yani insanin bu hadisalara hecg bir
tasirini nazara almadan dyranmaya calisir.

Texnika s6basinin igtisadiyyat s6basindan ayrilmasinin
O0zUnamaxsus xususiyatlari vardir. Belsa ki, miiayyan bir



sonayenin texnalogiyasina aid edilan kitablar texnika sobasinds,
sanaye muassisalarinin igtisadiyatina, galirin hesablanmasina
va digar masalalara dair kitablar isa - igtisadiyyat sobasinda aks
etdirilir.

Texnika sobasinin asas bolmalari:
30 Texnika va texniki elmlar mumilikda
31 Energetika
32 Radioeloktronika
33 Dag-madan isi
34 Metallarin texnalogiyasi. Masingayirma. Cihazgayirma.
35 Kimya texnalogiyasi. Kimya istehsall
36 Orzaq istehsall

37 Poloigrafiya. Agac texnalogiyasi. Yungul senaye istehsall.
Foto-Kinotexnia

38 insaat
39 Naqliyyat

“38 insaat” bdlmasinda layihalasdirms, tikinti , texniki
istismar, binalarin tamiri va s. dair adabiyyat yerlasdirilir.

“39 Nagliyyat ” bélmasinda, imumiyyatls, nagliyyata aid olan
kitablarla kand tasarriifatinda tatbiq edilan aviasiya nagliyyati
bdlmasi bir-birindan ayrilmisdir. Nagliyyat vasitalarinin
istehsalina dair adabiyyat 39 bolmads, kand tasarrifatinda,
tibbi sahada nagliyyat iss mivafig yarimboélmalarda aks
etdirilir.

Qeyd etmak lazimdir ki, son dovrda tasnifat cadvalinin 3-cl
sobasinda dayisikliklar edilmisdir. Bu dayisikliklar, asasan,



“32.97 Hesablama texnikasi” bélmasina aiddir. Hesablama
texnikasinin muasir vaziyyati ile salagadar olarag bélmaya yeni
bolgllar va terminlar daxil edilmisdir.

Texnika sobasinda xususi tipik bolgular tatbig olunur. Bu
bolgllar tglin xtisusi cadvllar verilmisdir.

Cadval 1 - da texnoloji proseslards materiallarin
detallasdirilmasi Giciin nazarda tutulmus tipik bolgllar
verilmisdir.

Masalan

- 1 nazari masalalar

- 2 mahsullarin layihalasdirilmasi

- 3 xammal, materiallar, materialsunasliqg va s.

Cadval 2-da masinlar, cihazlar va digar mteriallarin
detallasdirilmasi ticiin nazarda tutulmus xususi tipik bolgilar
verilmisdir. Masalan:

01 nazariyys, tadgiqat

02 layihalasdirma

03 materiallar

04 hissalar, diyunlar, sistemlar va s.

4.5. KBT lizra kand va mesa tasarriifatina dair adabiyyatin
sistemlasdirilmasi

Plan:

1. Vahid tasnifat cadvalinda kand ve mesa tasarrifati ilo bagh
adabiyyatin tasniflasdirilmasi



2.Kand va mesa tasarrifatli sobasinin asas bolmalari
o9dabiyyat

9. Mustafayeva S.M.Bibliografik tasvirin tartibi gaydalari:
Dars vasaiti.-B.: BDU nasri, 2007.- 136 s.

10. Sanadlarin bibliografik tasvir qaydalari hagqinda ( 7.1-
2003 Dovlat Standarti asasinda):- Metodiki vasait.-
Baki,2011.-46 s.

11. Kitabxanastnaslig va bibliografiya: elmi-nazari,
metodiki va tacribi jurnal.-2007.- N 2.-S.29-36.

12. ismayilov X., Mustafayeva S. Sanadlarin bibliografik
tosfiri:Darslik. —B.:Mutarcim,2017.-204s

Kond tasarrifati maddi nematlar istehsalinin an mihim
sahallarindan biridir.

Kand tasarrufatina, hamcinin bitki va heyvan mahsullarinin ilkin
emalinin mixtalif novlari daxildir. Bir sira 6lkalards mesa tasarrifati
kand tasarrifatina aid edilir.

Kand tasarifati sahali tictin arzag mahsulu, ssnayenin bir cox sahasi
Uclin xammal yaradir. Kand tasarrifatinin asas istehsal vasitasi
torpaqdir.

Mesa tasarufatl —ictimai istehsalin sahasi, mesalari dyranmak,
ucota almag, yeni mesalar salmagq, onlari yangindan, zararvericilardan
gorumag, mesalarin qoruyucu va biotanzimlayici funksiyalarini
saxlamagla, xalq tasarrifatinin mesa materiallarina olan talabini
odamak magsadi il mesalarin ssmarali istifads olunmasini tamin edir.

Kand ve mesa tasarrifatina dair adabiyyatin tasniflasdiriimasindan
bahz etdikda geyd etmak lazimdir ki, kand tasarriifati elmlarinin
biologiya elmlari ila six alagasi vardir. Bela ki, agro ve zootexniki



biliklarin asasini bitkilarin, heyvanlarin, mikroorganizmlarin bioloji
xususiyyatlari taskil edir.

4 - cli s0bada kand tasarrifati bitkilarinin va heyvanlarinin bioloji
xususiyyatlarindan, kand tasarrifati mahsullarinin artirilasina insanlarin
tasirindan bahs edan adabiyyat yerlasdirilir.

Kand tasarrifati sobasi ila texnika sébasinin qurulusuna digqgat
yetirdikde malum olur ki, kand tasarrifati masinlarinin tamiri, istismari,
kand tasarrifati tikintilari va s. bahs edan adabiyyat 4—cl sobadas
yerlasdirilir. Batlinlikda kand tasarriifatina dair masinlarin
istehsalindan, gubralarin istehsali texnologiyasindan va digar
masalalardan bahs edan adabiyyatlar ise texnika s6basinda aks etdirilir.

Kand tasarrifati sobasi ila igtisadiyyat sobasina diqgat yetirtikda
aydin olur ki, 4-ct bolmada yalniz agrokimyavi va aqrozootexniki
xarakterli adabiyyatlar 6z aksini tapir. Kand tasarrifatinin
igtisadiyyatina dair adabiyyat isa “65.9(2)32 Kand tasariifatinin
igtisadiyyati “bolmasinda yerlasdirilir.

Kand va mesa tasarriifati sobasinin asas bélmalari:
41/42 Bitkigilik
43 Mesa tasarrifatl. Mesa tasarrifati elmlari
44 Bitkilarin gorunmasi
45/46 Heyvandarlqg
47 Ovculug
48 Baytarliq

Kand mesa tasarriifati sobasinin asas bolmalarindan birini da “41/42”
bitkicilik taskil edir.

Bitkiciliyin taralaciliq ( taxil, texniki bitkilar, yem bitkilari va s.),
taravazgilik, meyvacilik, Gzimgllik, camangilik, mesacilik va s. kimi
sahalari var. Tasnifat cadvalinda “41/42 Bitkicilik ” bélmasi iki yera
ayrilir:



1. Umumi

2. XUsusi

“Umumi bitkicilik” bélmasinda bitkicilik va torpagsiinashigin
masalalarina dair adabiyyat toplanir. Homin masalalari 6ziinds aks
etdiran, lakin ayrica bir kand tasarrifati bitkisina aid olan adabiyyat isa
“42 Xuasusi bitkicilik" bélmasinda 6ziina yer tutur.

Tasnifat cadvalinda ayri-ayri regionlarda bitkilarin yetisdirilmasina
dair adabiyyatin yerlasdirilmasina xususi digqgat yetirilmisdir. 42—ci
bolmada xlisusu tipik bolgllardan istifade etmakls kitabxana kataloglari
Uclin muvafig bélmalar yaratmaq olar.

“44 Bitkilarin gorunmasi ” adli bélmada kand tasarrifati bitkilarinin
xastaliklari hagqinda, bitkilarin xastaliklardan gqorunmasi xastaliklarla
mubariza haqqginda, tabii falakatlar hagqinda va s. masalalari 6zlinda
oks etdiran adabiyyat yerlasdirilir.

Tasnifat cadvalinda heyvandarliq bélmasi xUsusi yer tutur. 45/46
“Heyvandarlg” bolmasi da iki hissaya ayrilir:

45 Gmumi hissa, 46 isa xususi hissadir.

Koand tasarrufati heyvanlarinin xastaliklarindan bahs edan adabiyyat
is9 “48 Baytarliq ” bolmasinda aks etdirilir.

Qeyd etmak lazimdir ki, son dovrlarda tasnifat cadvalinda aparilan
dayisikiikiar kand tasarrifati sobasina cuzi aid edilmisdir. Burada
indekslar va onlarin qurulusu eynila saxlaniimisdir. Nazara carpan
dayisiklik “43.4 Mesacilik ” yarimbolmasinda, “44 Bitkilarin gorunmasi
vo “47 ovgulugq tasarriifati. Baliggihg tasarriifat!” bélmalarinda
aparilmisdir. Bundan alavs, baytarlig hagqinda killi migdarda
adabiyyatin olmasi nazara alinaraq “48.1 Zoogigiyena va baytarliq
sanitariyasi” boélmasi yaradilmisdir.

V4



KBT iizra sahiyya , tibb elmlarins dair adabiyyatin
tasniflasdirilmasi

Plan:

1. Vahid tasnifat cadvalinda Sahiyya Tibb elmlari sobasi
2. Soahiyya va Tibb elmlari s6basinin asas bolmalari

9dabiyyat

13. Kitabxanasunasilig (Kitabxana kataloqlari):Dars vasaiti.-
B.:BDU nasri, 1996.-2010 s.

14. Kitabxana kataloglari.- B.: Maarif, 1974.-340 s.

15. Kitabxanastinasliqg va bibliografiya: elmi-nazari, metodiki va
tacribi jurnal.-2008.- N 2.-5.93-132.
16. ismayilov X.,Mustafayeva S. Sanadlarin bibliografik

tasniflasdirilmasi:Darslik. -BUN, 2018.-236s
Kitabxana-Biblografiya Tasnifatinda 5-ci s6ba “Sahiyya Tibb elmlari”
adlandinlir.  Sahiyya - har hansi ictimai grulusda shalinin saglamliginin
muhafizasi va yaxsilasdirmasi Gglin dovlat, sosial, igtisadi, tibbi va s.
kompleks tadbirlarin aparilmasinda xtsusi rola malikdir.

Tibb- elmi va praktik faaliyyatin bir istigamati olaraq xasta va saglam
insanlarin organizminda gedan proseslari 6yranir, onlarin saglamhgini
goruyur, xastaliklarin mualica Usullarini islayib hazirlayir.

Tibbi genetika — irsi amillarin insan potologiyasinda rolunu 6éyranir.
irsi xastaliklarin etiologiyasini, onlarin diagnostika, mualica va
profilaktiksini 6yranan klinik genetika tibbi genetikanin asasini taskil
edir.

Tibbi kibernetika - tibda va sahiyya sisteminda idarsetma proseslari
ila alagadar olan problemlari éyranir. Tibbi va digar informasiya,
informasiyanin yigilmasi, islanmasi sistemlari, insan orqanizminda va
sahiyya sisteminda olan rabita va idaraetma sistemlari tibbi
kibernetikanin tadqigat obyektidir. Tibbi kibemetika tibb va sahiyya



sisteminda toplanmis biliklara, kibenetik Gisul va texniki vasitalara isnad
edir.

Sahiyya va tibb elmlari sobasinin asas bolmalari
51 ictimai gigeyina va sahiyyanin taskili.
Gigeyina. Epidemiologiya
52 Umumi patologiya. Farmakologiya
oczaciliq va Toksokologiya
53/57 Tibb klinikasi
58 Tatbiqgi tibbin sahasi
59 Klinik tababat

Kitabxana-Bibliograflya Tasnifatinin tibb sébasina digqgat yetirdikda
malum olur ki, saglam insanin hayatindan bahs edan adabiyyat, insan
organizminin inkisafi va funksiyalarindan bahs edan adabiyyat biologiya
s6basinin 28.8 va 28.9 bdlmalarinda yerlasdirilir. insanlarin fizioloji
xususiyyatlarindan bahs edan, gadin organizminin fizioloji
xususiyyatlarindan bahs edan adabiyyat isa istisna edilarak 51 .7 va
57.3 bélmalarinda yerlasdirilir.

Texnika so6basi ila tibb sébasinin bolmalarina diqgat yetirdikda
malum olur ki, tibbi avadanliglarin istehsalina dair, tibbi cihazlarin
istehsalina dair, protezlarin hazirlnmasina dair adabiyyat texnika
s6basinda, onlarin tatbigina dair, istifads edilmasina dair edebiyyat isa
tibb sobasinda aks etdirilir.

Tibbi mahkamaya aid olan bitiin adabiyyatlar “58 Tibbin tatbiqi
sahasi ” bolmasinda yerlasdirilir. Harbi tibba aid imumi xarakterli
adabiyyat (masalan, harbi carrahliq, Harbi travma—tologjya) bitlinlikds
5-ci s6bada va onun yarimbolmalarinda yerlasdirilir. 68-ci sobads isa
ordu va donanmada harbi-tibbi xidmatinin taskili haqqinda silahl
guvvalarin tibib taminati hagqinda, hamcinin bitlin harbi ganunlarin
sanitar-gigiyenik talablari hagqginda olan nasrlar aks etdirilir.



Usaqarin va yeniyetmalarin saglamligindan, fiziki inkisafindan bahs
edan adabiyyat 5—ci sobads, usag va yeniyetmalarin fiziki tarbiyasindan
bahs edan nasrlar isa 74—l bélmada yerlasditilir.

Mualicavi idman, mialicavi gimnastikaya dair adabiyyat biutinlikdas
5-ci s6bada badan tarbiyasi ve idmana dair digar bltiun nasrlar ise 75-ci
bolmada yerlasdirilir

Gigiyenanin hazirladigi elmi middaalari hayata keciran saha
sanitariya adlanir.

Tibbin asas sahalarindan birini farmakologiya va toksikologiya taskil
edir. Farmakologiya - darman maddalari va onlarin organizma gatirdiyi
tasiri haqgqinda tibbi, bioloji elm; genis manada fizioloji aktiv maddalar
hagqinda elmdir. Muasir farmakologiyaninn bir sira istigamatloari
malumdur.

Farmadinamika - darmanlarin organizma tasiri, farmakoginetzka -
darmanlarin organizma paylanmasini, sorulmasmi oyranir.
Farmakologiya muasir aczacilig kimyasi, farmakognoziya, biologiya,
biokimya, flziologiya, terapiya va s. elmlarla six alagadardir.

Toksikologiya - tibbin bir bolmasi olaraq, zararli maddalarin
tarkibini, onlarin heyvan orgaizmina tasir mexanizmini, yaratdigi
patoloji proseslari ( zaharlanma), mialica va profilaktika Gsullarini
oyranir.

KBT lizra ictimai elmlara dair adabiyyatin
sistemlasdirilmasi

Plan

1.Vahid Tasnifat cadvalinda ictimai-siyasi elmlarin yerlasdiyi
sObalar



2.Ictimai elmlar sébasinin asas bélmalari

9dabiyyat

1.Kitabxanasulinasliq (Kitabxana kataloglari):Dars vasaiti.-B.:BDU nasri,
1996.-2010 s.

2.Kitabxan kataloqglari.-B.:Maarif, 1974.-340 s.

3.Kitabxanastnasliq va bibliografiya: elmi-nazari ,metodiki va tacriibi
jurnal.- 2007.-N 1.-5.24-46.s

4.ismayilov X., Mustafayeva S. Sanadlarin bibliografik tasfiri:Darslik. -
B.:Mitarcim,2017.-204s

Kitabxana —Bibliografiya Tasnifatinda 6/-ci s6ba “ictimai va umanitar
elmlar” sobasi adlandirilir. Birinci hissada ictimai elmlarin imumi
bolglist verilmisdir. Buraya ictimai elmlar, sosiologiya, statistika, tarix
va digar elmlar daxildir. ikinci hissada isa humanitar elmlar verilmisdir.
Buraya elm, madaniyyat, maarif, din, incasanat va digar elmlar daxildir.

ictimai elmlar sébasinin asas yarim bolmalari:
60 ictimai elmlar bitiinliikds

60.5 Sosialogiya

60.6 Statistika

60.7 Demografiya

63 Tarix. Tarix elmlari

65 igtisadiyyat

66 Siyasat. Siyasi elm

67 Hiqug. Hiquq elmlari

68 Harbi is. Harb elmi



ictimai elmlarin asas cargasini taskil edan ”60 ictimai elmlar
biitiinliikda.lctimaiyyatsiinashg” bdlmasi sosial-humanitar elmlarin giris
gapisi hesab edilarak bir sira bélmalardan ibaratdir.

ictimai elmlar s6basinin asas bélmalarindan biri tarix elmlaridir.
KBT-da tarix “63 Tarix. Tarix elmlari” yarimbolmasinda
yerlasdirilmisdir.Burada imumduinya tarixi, Rusiyanin tarixi va ayri-ayri
xarici 6lkalarin tarixi 6z aksini tapir.

63.3 yarimbolmasi altinda imumiyyatla tarixi fanlara dair va tarixi
proseslarinin ayri-ayri nazari problemlarina dair nasrlar yerlasdirilir.
Burada tarix elmlarinin metodologiyasi, tarix elmlarinin predmeti va
ahamiyyati, tarix elmlari ve comiyyat, tarix elmlarinin digar elmlarla
alagasi, tarixi terminologiya, tarixi tadqigatlarin metodika ve
texnikasina dair nasrlar aks etdirilir.

Son dovrlarda diinyada gedan ictimai-siyasi proseslarin gedisi ila
alagadar olaraqg tarix bolmasinda mihim dayisikliklar apariimisdir.

63.3(2) bélmasi altinda Rusiyanin tarixina dair naslar yerlasdirilir.
Rusiyanin tarixi dovrlar Gzra tasnifat cadvalinda 6zlina yer tapa
bilmisdir.

Tasnifat cadvalinds 63.3(4) indeksi altinda Avropa 6lkalarinin tarixina
dair nasrlar aks etdirilir.

Tasnifat cadvalinda 63.3(5) indeksi altinda Asiya 6lkalarinin tarixina
yer verilmisdir.

Bazan nasrda bir tarixi dovrda deyil, bir neg¢a tarixi dovr haqqinda
s6hbat gedir. Tasniflasdirma zamani muayyan gaydalar nazara
alinmalidir. Masalan agar kitabda iki tarixi dovr hagqginda s6hbat
gedirsa, onda kitabi daha atrafli bahs edilon dévra aid etmak lazimdir.
Digar tairixi dovra alava indeks verilir.

ogar kitabda har iki tarixi dovr hagqinda eyni daracada malummat
verilirsa, onda indekslar tasnifat cadvalina asasan, yani ardicilliq
gozlomak sartila verilmalidir. 9gar kitabda iki 6lka arasinda aparilan



muharibadan s6hbat gedirsa, avvalca basqina maruz qalmis 6lkanin
indeksi gostarilir.

Tarix sobasinin asas yarim bélmalari:

63 Tarix. Tarix elmlari

63.3 Tarix

63.3(0) Umumdiinya tarixi

63.3(2) SSRi-nin tairixi

63.3(2...) Ayri-ayri xalglarinin, Rusiya va SSRi-da yasayanlarin tarixi
63.3(4) Avropanin tarixi

64.3(5) Asiyanin tarixi

63.3(5Aze)3 Qadim dinyada Azarbaycan arazisi
63.3(6) Afrikanin tarixi

63.3(7) Amerikanin tarixi

63.3(8) Avstriya va okeaniyanin tarixi
63.48(=60)Qafgaz xalglarinin arxeologiyasi
(hamcginin Azarbaycan)

Kitabxana-Bibliografiya Tasnifatinda 65-ci s6ba “ iqtisadiyyat.
igtisadi elmlar” adlandirilir. igtisadiyyat (yani tasarriifati idaraetma)
elmi fann olaraq bir tarafdan istehsal alagalarinini, onlarin inkisafini
oyranir, digar tarafdan bir va ya bir eca 6lkada tasarrifatin bu va ya
digar sahasini, dlkalar arasinda iqtisadi alagalari dyranir. igtisadiyyat
sObasinin texnika, kand va mesa tasarrufati,tibb va digar sdbalarla six
alagasi var.

igtisadiyyat sobasinin asas yarimbolmalari:
65.01 Umumi igtisadi nazariyya

65.02 iqtisadi fikirlar tarixi

65.04 igtisadi cografiya



65.05 igtisadiyyatda idarsetma. Ucot. igtisadi analiz.
65.2/4 Xisusi va sahavi igtisadiyyat

65.5 Dunya igtisadiyyati

65.6 inkisaf etmis dlkalarin igtisadiyyati

65.7 inkisaf etmakda olan dlkalarin igtisadiyyati
65.8 Sosialist 6lkalarinin igtisadiyyati

65.9 Ayri-ayri 6lkalarin va regionlarin igtisadiyyati

Kitabxana-Biblioqrafiya Tasnifati cadvalinda 66-ci soba “ Siyasat.
Siyasat elmlar” sobasi adlandirilir. Bu s6ba comiyyatin muasir ictimai
problemlarina hasr edilmis nasrlari 6ztinda aks etdirir. Siyasat
sobasinda aks etdirilan siyasi adabiyyat tarixa dair adabiyyatla six
suratda baghdir.

Qeyd etmak lazimdir ki, 1990-ci illardan sonra ictimai-siyasi proseslarin
gedisi ila alagadar olaraq tasnifat cadvalina yeni indekslar alava
edilmisdir. Masalan, miting ve numayislardan bahs edan nasrlar lGgin
66.3(2)6 indeksi, kecmis Azarbaycan KP-nin tarixini Rusiyanin KP-nin
tarixindan ayiraraq 66.61A indeksi miayyanlasdirilmisdir.

Siyasat s6basinin bélmalarinda dovrlar yenidan nazardan kegirilmis vo
diinyada gedan siyasi proseslar, sosialist ideyalar nazariyyasinin
faaliyyati 1985-ci ila gadar muayyanlasdirilmisdir. 1985-ci ildan sonraki
dovr, yeni siyasi ideyalar nazariyyasi dovri Uglin isa yeni indekslar
muayyanlasdirilmisdir.

Siyasat .Siyasi elmlar s6basinin asas yarimboélmalari:
6.0 Siyasi nazariyya

66.1 Siyasi fikir tarixi

66.2 Siyasat vo muasir siyasi vaziyyat

66.3 Daxili vaziyyat.Daxili siyasat

66.4 Xarici siyasat. Beynalxalq alagalar



Diplomatiya
66.6 Siyasi partiyalar

Kitabxana- Bibliografiya Tasnifatinda hiiquq masalalari lizra
adabiyyati tasniflasdirmak ligiin “ 67 Dovlat va hiiqug. Hiiquqg elmlari”
sobasi yaradilmisdir. Qeyd etmak lazimdir ki, Onlug Tasnifat cadvalinda
hiiquq adabiyyatini muayyan hissasi igtisadi adabiyyatla bir yerdas
verilirdi.

Orden va medallarla taltif edilma haqqginda kompleks xarakterli
nasrlar 67.99(2)1 bolmasi altinda yerlasdirilir.Konkret saxslarin orden
ve medallarla taltif edilmasi hagqinda naslar isa onlarin faaliyyatina
muvafig bélmalarda yerlasdirilir.

Dovlat va hliquq sobasinin asas bolmalari:
67 Hiququn UGmumi masalari
67.3 HUquq tarixi
67.4 Higuqun sahalari
67.5 Hliqugsinashga birlasdirilan bilik sahalari
67.7 Hiqugsinashgin organlari
67 Hiqugqg. Huquq elmlari

Kitabxana-Bibliografiya Tasnifatinda 68-ci s6ba “Harbi elm. Harbi is”
adlanir. Harbi elm, harbi is s6basi 63 Tarix , 66 Siyasat bolmalari ila
alagadardir.

Harbi va geyri-harbi ucus xarakterli aparatlar 3-ct bélmada
yerlasdirilir. Homin ucus xarakterli aparatlarin tatbigina dair adabiyyat
isa 68-ci bélmada aks etdirlir.

Hazirki dovrda respublikalarin kitabxanalarinin isci tasnifat cadvalinda
Azarbaycan silahli qlivvalari li¢iin 68.49 A indeksi
muayyanlasdirilimisdir.

Harbi elms Harbi is s6basinin asas yarimbolmalari:



68.4 Silahli Quvvalar bltlnlikda

68.5/7 Silahl Quivvalarin gosun va xidmatlarinin ayri-ayri novlari
68.8 Harbi texnika

68.9 Fovgalada vaziyyatlarda qullug

68 Harbi elm. Harbi is

KBT lzra humanitar elmlara dair adabiyyatin
sistemlasdirilmasi

Plan

1. Vahid tasnifat cadvalinda humanitar elmlarin yerlasdiyi
sObalar

2. Humanitar elmlar sébasinin asas bélmalari

3. Tasnifat cadvalinda “Filoloji elmlar. Badii adabiyyat”
bolmasi

4. Tasnifat cadvalinda incasanat,din,falsafa va psixologiyaya
aid adabiyyatin tasniflasdirilmasi

9dabiyyat

1.Kitabxanasuiinaslq (Kitabxana kataloqlari):Dars vasaiti.-B.:BDU
nasri, 1996.-2010 s.

2.Kitabxan kataloglari.-B.:Maarif, 1974.-340 s.

3. Kitabxanaslinaslig va bibliografiya: elmi-nazari ,metodiki va
tacrubi jurnal.-2006.- N 1.-S.55-64.

4.ismayilov X., Mustafayeva S. Sanadlarin bibloiografik
tasniflasdirilmasi:Darslik.- BUN,2018.-236s.



Kitabxana—bibliografiya tasnifatinda ictimai vo humanitar elmlar
sObasinin 2-ci hissasini humanitar elmlar (madaniyyat, filologiya,
incasanat, falsafa va s.) taskil edir.

Humanitar elmlarin asas yarimbolmalari:

70 EIm. Madaniyyat. Maarif

71 Madaniyyat. Kulturologiya

72 Elm. ElImstnasliq

73 Elmi informasiya faaliyyati

74 Tahsil. Pedoqoji

75 Badan tarbiyasi va idman

76 Kutlavi informasiya vasitalari. Kitab isi

77 Asuda vaxtda sosial-madani faliyyat

78 Kitabxana isi. Kitabxanasunasliq. Bibliografiya
79 Tabiat abidalarinin, tarix voa madaniyyatin gorunmasi

Elm insanin amali va nazari faaliyyatinin spesifik sahasi, ictimai stiur
formalarindan biridir. ElImin asas inkisaf marhalalari Qadim Sarq
olkalarinda (Babilistan, Misir, Hindistan, Cin) toplanmisdir. Elm,tabist,
comiyyat va tafakirin inkisaf ganunlari hagqinda biliklar sistemidir.

Madaniyyat — camiyyat va insanin tarixan miiayyan saviyyasidir.
Madaniyyat anlayisi miayyan tarixi dovrlarin, ictimai-igtisadi
formasiyalarin konkret camiyyatloar, xalg va millatlarin maddi va manavi
inkisaf saviyyasinin saciyyalandirmak, hamginin faaliyyat va ya hayatin
spesifik sahasini bildirmak Gglin isladirlir.



Xalg maarifi coamiyyatin va dovlatin talab va manafeyina uygun olaraq
xalgin maariflanmasina xidmat edan talim-tarbiya musassisalari va
maktabaqgadar tarbiya ocaglari sistemini, maktabaqgadar va
maktabdankanar tarbiya muassisalarini, imumi, orta, texniki pess, orta
ixtisas va ali tahsil muassisalarini va digar muassisalari ahata edir.

Tasnifat cadvalinda 80/84-cii bolma “Filoloji elmlar. Badii
adabiyyat” adlanir.Cadvalda filoloji elmlar iki saha daxilinda: Dilgilik va
adabiyyatsiaslig bolgulari Gzra verilmisdir. 81 dilcilik bolmasi altinda
dilciliyin yaranmasi, tarixi va inkisafina dair imumi xarakterli nasrlar aks
etdirlir. Ayri-ayri dillar hagqinda naslar isa 81.2Diinya dillari” bolmasi
altinda yerlasdirilir. Dillarin dagiq gruplasdiriimasi maqgsadila tasnifat
cadvalinda xususi tipik bolgular verilmisdir.

82 “Folklor ,folklorsiinashq” bolmasi altinda folklorstinasligin
oyranilmasina dair kitablar, sifahi xalg yaradiciligi haqginda nasrlar va
onlar hagqinda adabiyyatlar toplanir.

83 “9dabiyyatstinasliqg” indeksi altinda adabiyyatsiinashgin tmumi
masalalarina dair, adabiyyatsiinasligin nazariyasina dair, adabi-tanqidi
tarixa dair kitablar aks etdirilir. Ayri-ayri yazigilarin hayat va yaradiciligi
haqqginda nasrlar 83.3(2) béimasi altinda muvafiq tipik bolgllar vasitasi
ila yerlasdirilir.

Tasnifat cadvalinin filoloji elmlar bélmasinda Azarbaycan dili,
Azarbaycan dilinin grammatikasi, Azarbaycan dili lizra dars vasaitlari
tictin xtisusi yarimboélmalar yaradilmisdir.Bu boélmalar yanhz
Respubilikanin daxilinda tatbiqg edils bilar.

Filologiya elmlari, badii adabiyyat bélmasinin asas yarimboélmalari:
80 Filologiya elmlari butlnlikds

81 Dilgilik

82 Folklor. Folkloristika

83 9dabiyyatsiinasliq

83 Badii adabiyyat



80/84 Filologiya elmlari. Badii adabiyyat
80 Filologiya elmlari bitlinlikdas

Kitabxana-Bibliografiya Tasnifati cadvalinda 85-ci s6ba “incsanat”
adlandirilir.

incasanatin mixtalif ndvlari va janrlari- misiqi,poeziya,rassamliq,
heykaltaraslig,memarliq ,teatr, kino va s. hamisa insanin daxili alamini
zonginlasdirmis , diinyagoriusunu gedisloandirmis, aqli ve axlaqi
cohatdan onu saflandirmis, kamil saxsiyyat kimi formalasmasina tasir
gorstarmisdir.

Tasnifat cadvalinin incasanat bolmasinda va onun muxtalif
yarimbolmalarinda respublikasda incasanatin muxtalif masalalarina
dair adabiyyati aks etdirmak tclin mivafig indekslar, rublikalar
yaradilmisdir.

Incasant sébasinin asas yarimbdlmalari:
85 Tasviri incasanat va arxitektura
85.1 Tasviri incasanat va memarliq
85.11 Memarliq
85.12 Dekorativ tatbigi incasanat
85.13 Heykaltarasliq
85.14 Rassamliq
85.15 Qrafika
85.16 Badii fotografiya
85.3 Musiqi ve tamasa incasanati
85.7 Badii 6z faaliyyat

Kitabxana-Bibliografiya Tasnifatinda 86-ci b6lma “ Ateizm.Din” , 88-
ci bolma “Psixologiya” adlanir. “Ateizm .Din” bolmasinda materiallar
asasan 2 bélma daxilinda qgruplasdirilmisdir. Birici b6lmasinda ateizmin
nazariyyasi, tarixi ,ateistik-satirik asarlar, ateistik tarbiya , onun



mahiyyati va digar masalalarda bahs edan nasrlar yerlasdirilir. ikinci
bélmadas isa dinin yaranmasi va mahiyyati, din va camiyyat ,din va aila
va digar masalalardan bahs edan nasrlar yerlasdirilir.

Tasnifat cadvalinda 87-ci bolma “Falsafa” elmlari adlanir. Boima
Falsafanin bitlin masalalarini 6zinda aks etdirir.

88 “Psixologiya” bélmasinda imumi va sahavi psixologiya va digar
psixologiya elmlarina dair adabiyyat yerlasdirilir.

Falsafa va psixologiya sobasinin asas bélmaloari:
87.2 Metafizika Qnoselogiya

87.3 Falsafa tarixi

87.4 Mantiq

87.6 Sosial falsafa

87.7 Etika

87.8 Estetika

KBT iizra universal mazmunlu adabiyyatin
sistemlasdirilmasi

Plan:
1.Universal mazmunlu nasrlar hagginda malumat

2.Universal mazmunlu adabiyyat s6basinin asas bolmalari

9dabiyyat

1.Kitabxanaslinaslig (Kitabxana kataloglari):Dars vasaiti.-B.:BDU
nasri, 1996.-2010 s.



2.Kitabxan kataloglari.-B.:Maarif, 1974.-340 s.

3. Kitabxanaslinasliq va bibliografiya: elmi-nazari ,metodiki vo
tacribi jurnal.-2007.- N 2.-S.29-36.

4.ismayilov X., Mustafayeva S. Sanadlarin bibloiografik
tasniflasdirilmasi:Darslik.- BUN,2018.-236s.

Kitabxana-Bibliografiya Tasnifatinda 9-cu s6ba “Universal mazmunlu
adabiyyat” adlanir. Ayri-ayri nasr novlari arasinda bibliografik vasaitlar
(gostaricilar, siyahilar, xtlasalar) xtisusi yer tutur. Onlarin shamiyyati bu
nasrlarin takca sayca cox olmasinda deyil, baslica olaraq kitabxananin
daxili isinda onlarin oynadigi rolla, kitab secmakda oxucuya
gostardiklari komakla alagadardir. Bibliografik vasaitlar fondun
hacmindan asili olmayaraq har bir kitabxanada vardir. Ondan nainki
oxucular, habels kitabxanacilar da oxucularla fardi is apardigda,
adabiyyati tovsiya etdikda, kitlavi tadbirlar kecirdikda istifada edirlar.

Qeyd etmak lazimdir ki, bibliografiyanin nazariyyasi, tarixi ve taskili
metodikasina dair bibliografik nasrlar bibliografik vasaitlardan ayrilaraq
71/ 79 "EIm. Madaniyyat.Maarif” sébasinda yerlasdirilarak 78.5 indeksi
altinda aks etdirilirlar.

Biitiin elm sahalarini 6ziinda aks etdiran Gmumi xarakterli bibliografik
nasrlar 91 indeksi altinda yerlasirilir. Sahavi bibliografik nasrlar sistemli
katalogda 2 dafa aks etdirilir. 9vvalca 91.9 bolmasinin muvafiq
yarimbdlmalarinda, sonra isa bibliografik gdstaricinin mazmunundan
asili olaraq katalogun muayyan sahaya dair bélmasinda takrar aks
etdirilir.

Tasnifat cadvalinin sahavi bélmalarinda Gmumi tipik bolgllar
vasitasila xtisusi bélmalar da yaratmaqg mimkindir. Masalan, usaq
psixologiyasina dair bibliografik vasait 91.9 :88 +88.8 indeksini yaxud da
tipik bolgl alave etmakla 91.9 :88+88.841 indeksini alacaqgdir.



Saxsi bibliografik vasaitlar (bir alimin elmi asarlarinin bibliografiyasi
onun hayat va yaradicihiginin bibliografiyasi) sahavi bibliografik vasaitlar
kimi tasniflasdirilir, lakin farq ondan ibaratdir ki, saxsi bibliografik
vasaitlor muayyan bilik sahasinin tarix bolmasinda yerlasdirilir.
Masalan, Kopernika dair bibliografik vasait 91.9:2+22.6r indeksi altinda
oks etdirilir.

Kitabxana-Bibliografiya Tasnifatinda universal xarakterli malumat
nasrlari, ensiklopediyalar, lUgatlar 92 indeksi altinda yerlasdirilir.

Xtisusi sahavi ensiklopediyalar, malumat nasrlari tasnifat cadvalinin
muayyan sahasina aid edilarak dmumi tipik bolgiilar vasitasile
indekslasdirilir. Masalan, Azarbaycan ensiklopediyasi 92A, tibba dair
ensiklopediya 51 2 indeksini alacagdir.

95 indeksi altinda biitin jurnallar toplanir. Jurnallar xtisusi alamata
gora sifra alirlar. Bu indeks J harfindan (jurnal), sébanin indeksindan va
muallif isarasindan (jurnalin adi) ibaratdir. Masalan, “Madani maarif”
jurnal J indeksini alacaq.

Universal mazmunlu adabiyyat sobasinin asas bolmalari:
91 Bibliografik vasaitlar

92 Malumat nasrlari

94 Macmualar

95 Seriyali nasrlar

Belalikls, qeyd etmak lazimdir ki, 6lkanin ictimai—siyasi
proseslarindaki dayisiklik nazara alinaraqg Kitabxana— Bibliografiya
Tasnifati cadvalinda da mihim dayisikliklar apariimis va
aparilmaqgdadir. XXI asrda yasadigimizi nazara alarag modemlasma
prosesini dayandirmaq olmaz. Biz hamisa yeni problemlarla Gzlasirik,
ona gora da bltlin bu problemlar tasnifat cadvalinda 6z aksini
tapmalidir.



Azarbaycanda tatbiq edilan tasnifat sistemlari
Plan
1.Respublikada Onlug tasnifat cadvallarinin tatbiqgi
2.KBT-nin Respublika kitabxanalarinda tatbiqi

9dabiyyat

1. Mustafayeva S.M.Bibliografik tasvirin tartibi gaydalari:
Dars vasaiti.-B.: BDU nasri, 2007.- 136 s.

2. Kitabxanastinashq (Kitabxana kataloglari):Dars vasaiti.-
B.:.BDU nasri, 1996.-2010 s.

3. Kitabxan kataloglari.-B.:Maarif, 1974.-340 s.

4. Kitabxanastnaslig va bibliografiya: elmi-nazari ,metodiki
vo tacribi jurnal.-2004.- N 1.-S.76-82.

5. Ismayilov X., Mustafayeva S. Sanadlarin bibloiografik

tasniflasdirilmasi:Darslik.- BUN,2018.-236s.

Azarbaycanda onlug tasnifata dair vasaitlor 1929—ci illardan muxtalif
variantlarda ¢ap olunmaga baslamisdir. Bu dovrda bir sira
kitabxanasulinas va bibliograflar tarafindan onlug tasnifata dair vasaitlor
hazirlanmisdir. 1922-ci ilds kitabxana isi sahasinda taninmis mutaxassis
9.9.Seyidzada tarafindan “El kitabxanalarinda kitablar neca yazilmali
va tasnif edilmalidir” adi ils metodik vasait cap edilmis va burada ilk
dafa onluq tasnifatin gisa sxemi verilmisdir. Bundan alava, kegcmis Bas
Siyasi Maarif idarasi tarafindan buraxilmis “Onlug tasnifat va onun
miixtalif tipli kitabxanalarda tatbigi” adl vasait 1925 va 1926-ci illarda
Azarbaycan dilinda nasr olunmusdur

Sonraki illarda Onlug tasnifatin Azarbaycan dilinda bir sira variantlari
cap edilmisdir. Onluq tasnifatin qurulus négsanlari gisman aradan



galdirmag magqgsadila L.N.Tropovksi orijinal tasnifat yaratmaq, movcud
gurulusa uygunlasdirma lglin onu yenidan isloamis va bu cadvallar 1938-
ci ilde na olunmusdur. 1941-ci ilds L.N.Tropovskinin cadvallari
Azanbaycan dilina tarciima edilarak “Onluq tasnifat ” adiila cap
edilmisdir.

1965-ci ilda Azarbaycan Respublikasi Madaniyyat Nazirliyi tarafindan
“Kiitlavi kitabxanalar (iciin kitabxana tasnifati cadvallari ” cap
edilmisdir. Hamin tasnifat cadvali L.N.Tropovskinin tasnifat cadvali
asasinda yaranmisdir.

Onu da geyd etmak lazimdir ki, L.N Tropovski cadvallari 20-25 il
arzinda Rusiya Madaniyyat Nazirliyi tarafindan bir neca dafa yenidan
islanmis va cap edilmisdir. Buna gora da Azarbaycan dilinda nasr
edilmis “Kutlavi kitabxanalar liglin kitabxana tasnifati cadvalari” adli
kitab respublikanin kitabxana iscilari tclin giymatli hadiyya olaraq
rayon va sahar kitabxanalarinin, elmi idara va muassisa kitabxanalarinin
fondunun tasniflasdirilmasi Gglin asas vasait hesab edilmisdir. Tasnifat
cadvalinda respublikanin xtsusiyyatlari nazara alinaraqg bazi rubrikalar
alava edilmisdir. Masalan, 9-cu s6bada Azarbaycan Respublikasinin
cografiyasi lictin (91 S42), dilcilik sobasinda Azarbaycan dili Gictin 4S(Az),
adabiyyatslinasliq sobasinda Azarbaycan adabiyyati ticlin 8S(Az) va s.
indekslar miayyanlasdirilmisdir.

"Kitlavi kitabxanalar (iciin kitabxana tasnifati cadvallari” adl vasait
Azarbaycan Madaniyyat Nazirliyi sisteminda olan butin kitlavi
kitabxanalarin istifadasi lUiclin nazarda tutulmusdur. Tasnifat cadvalinda
asas anlayislardan sonra “9lifba-predmet gostaricisi” va “Metodik
gostarislar” verilmisdir.

Onluq tasnifatin Azarbaycan kitabxanalarinda tatbiqi masalalarina
galdikda isa qeyd etmak lazimdir ki, XX asrin avvallarindan baslayaraq
respublikanin elmi va kitlavi kitabxanalannda onluq tasnifat va UOT
tatbig edilmisdir.

UOT Azarbaycanin ilk texniki ali tahsil ocagi hesab edilan Azarbaycan
Dévlat Neft Akademiyasinin elmi kitabxanasinda tatbiq edilmisdir.



Respublikamizda UOT-dan daha genis istifada edan kitabxanalardan
biri do Respublika EImi Texniki Kitabxanasidir. 9sasi 1923-ci ilda
goyulan, 1930-cu ilda “Neftci klubu” kitabxanasinin bazasi asasinda
Azneft Markazi-Texniki kitabxanasi kimi yaradilmisdir.

Respublikamizda Universal Onluq Tasnifat cadvallarindan daha
samarali istifade edan va 6z ananalarina sadiq galan kitabxanalardan
biri do Azarbaycan Dovlat Tibb Universitetinin kitabxanasidir.

Azarbaycanda 1962-ci il 11 may tarixli gararindan sonra 5 elmiva
texniki kitabxana sanadlarin sistemlasdirilmasi va kataloglasdiriimasi
isinde UOT-dan samarali istifada edir. Bu kitabxanalara misal olaraq
ADNA-nin, ADTU-nun, Azarbaycan Dovlat Texniki Universitetinin
kitabxanalarini, Respublika EImi—Texniki kitabxanasini, Respublika Tibb
Kitabxanasini gostarmak olar

Azarbaycan Respublikasinin elmi kitabxanalarinda KBT 1960-ci
illardan sonra tatbig edilmaya basladi. ilk dafs M.F.Axundzada adina
Azarbaycan Milli kitabxanasi 6z fond va kataloglarini KBT Uzra taskil
etmaya baslamis va 80-ci illarda bu isi basa catdirmisdir.

Azarbaycanda hazirda 70-a gadar markazlasdirilmis
kitabxana sistemlari faaliyyat gostarir. Azarbaycan
Madaniyyat Nazirliyinin 20 aprel 1979—cu il tarixli 150 Ne-li
“Kitabxana—Bibliografiya Tasnifatinin kitlavi va usaq kitabxanalarinin is
tacrubasinds tatbigi haqginda” amrina muvafiq olaraq KBT—nin usaq
vo kitlavi kitabxanalarinda tatbiqi isi taskil edilir. Bu isda rahbarlik M.F
Axundzada adina Azarbaycan Milli kitabxanasina havala edilir vo “1981-
1985-ci illarda Azarbaycanin kiitlavi va usaq kitabxanalarinin
tacriibasinda KBT—nin tatbigina dair tadbirlar planina” na uygun olaraq
bir sira islar hayata kecirilmaya basladi.Respublika Madaniyyat
Nazirliyinin amrina asasan KBT-nin respublikada tatbiginin 1990—c ilda
basa catdirilmasi nazarda tutulmusdu.

Onu da demak lazimdir ki, hazirda respublikanin bitin kitlovi
kitabxanalarinda KBT—nin kitlavi kitabxanalar varianti va elmi
kitabxanalarin bir gisminda (masalan, M.F.Axundzada adina Azarbaycan



Milli kitabxanasinda, Azarbaycan Milli ElImlar Akademiyasinin EImi
Kitabxanasinda (1967) KBT-nin elmi kitabxanalar varianti tatbiq edilir.

Respublikamizin ali maktabi kitabxalarinda (masalan, Baki Dévlat
Universitetinin Elmi Kitabxanasinda, Azarbaycan Texniki Universitetinin
kitabxanasinda, Azarbaycan Pedaqoji Universitetinin kitabxanasinda va
s.) UOT-la barabar KBT-da tatbiq edilir. Bela ki, UOT—dan tabiatsiinasliq
va texniki elmlara dair adabiyyatin tasniflasdirilmasinda, KBT-dan
ictimai va humanitar elmlara dair adabiyyatin tasniilasdirilmasinda
istifada olunur.

Movzu: 13

Sanadlarin sistemlasdirilmasinin imumi metodikasi
Plan:
1. Sistemlasdirmanin magsadi, prinsiplari va metodlari
2. Sistemlasdirilmanin marhalalari
3. Sistemlasdirmada musallif isarasi cadvalinin shamiyyati

istifads olunmus adabiyyat:

1. Mustafayeva S.M.Bibliografik tasvirin tartibi qaydalari: Dars vasaiti.-B.: BDU nasri,
2007.-136 s.

2. Sanadlarin bibliografik tasvir gaydalari haqqinda ( 7.1- 2003 Dévlat Standarti
asasinda) :- Metodiki vasait .- Baki, 2011.- 46 s.

3. Kitabxanasiinaslig (Kitabxana kataloglari) :Dars vasaiti.- B.: BDU nasri, 1996.-2010 s.

4. Kitabxana kataloglari .-B.: Maarif, 1974.- 340 s.

5. ikiragamli musallif isarasi cadvallari .-B.,2006.- 36 s.

6. ismayilov X., Mustafayeva S. Senadlarin bibliografik tasniflasdirilmasi: Darslik.-
BUN,2018.-236 s.

Kitabxana isinda tasniflasdirma ¢ap asarlarinin mixtalif slamatlara gora
sistemlasdirimasidir. Kitabxana — bibliografiya va elmi malumat dastyicilari tasniflasdirilorkan
onlarin mazmunu asas alamat kimi gotirilir, yani asarlar mazmununa goéra gruplasdirihir.

Sistemlasdirmanin mahiyyati informasiyanin analitik-sintetik islanmasi vasitasilea onun
tabii dilden informasiya axtaris dilina (IAD) ¢evrilmasidir.



Sistemlasdirma obyekti kimi mixtalif sanadlar gotirdlir: kitablar, seriyali nasrlar (
gazet,jurnal,ardi davam edan nasrlar,seriya lizra ¢cap edilan nasrlar) ,kartoqgrafik nasrlar
(atlas,qglobus), izonasrlar, not nasrlari, kinofotosanadlar, elektron nasrlar, darc edilmayan
sanadlar va s.

Sanadlarin sistemlasdirilmasi kataloglasdirma proseslari ila alagadardir.
Kataloglagdirmanin asas proseslarindan birini kitablarin kitabxana qaydasi ila islanmasi taskil
edir. Kitablarin kitabxana qaydasi ila islanmasini sarti olaraq iki yera ayirmaq olar: 1) texniki
cahatdan islanmasi 2) elmi cahatdan islanmasi

Kitablarin texniki cahatdan islanma prosesina kitablara ve imumiyyatls, sanadlara
mohurdn vurulmasi,cibliyin yapisdirilmasi,inventar nomrasinin yazilmasi va s. aiddir. Kitablarin
elmi cahatdan islanmasina bibliografik tasvirlarin tartib edilmasi, sistemlasdirilmasi,
predmetlasdirilmasi va digar is Gsullari daxildir. Kitablarin elmi cahatdan islanmasi ilk névbada
onlarin bibliografik tasvirindan baslayir. Bibliografik tasvir- sanad haqqinda bibliografik
malumatlarin macmusundan ibaratdir. Hazirda respublika kitabxanalarinda bibliografik tasvir
AZS 754-2013 "Bibliografik yazi. Bibliografik tasvir: Umumi talablar va tartibi gaydalar " adli
Milli dovlst standarti asasinda tartib edilir.

"Sistemlasdirma" — sistemli katalog, sistemli kartotekalar, verilanlar bazasi, fondun
sistemli diizlilis(, bibliografik ve malumat nasrlarinda materiallarin gruplasdiriimasi Giglin
kitabxanalarda va informasiya orqanlarinda, bibliografiya miassisalarinda, nasriyyat isi va kitab
ticaratinda,arxiv islarinda, karglizarliq islarinda tatbiq edilir.

Sanadlarin tasniflasdirilmasi metodikasi iki hissaya: nisbatan imumi metodlari tahlil
edan, elmin butin sahalarina aid ¢ap asarlarinin tasniflasdirilmasinda zaruri olan Gmumi hissa
va konkret saha adsbiyyati liciin tasnifat metodu tayin edan xususi hissaya ayrilir. Umumi
metodikaya sistemlasdirmanin prinsiplari va gaydalari, xisusi metodikaya isa har bir elm
sahasina aid adabiyyatin sistemlasdirilmasi aiddir.

Sistemlasdirmanin magsadi kitabxananin fondunu indekslasdirma vasitasils tam va
daqiq aks etdirmakdan ibaratdir. Sanadlarin sistemlasdiriimasinda bir sira metodlardan istifada
olunur. Bunlar asagidakilardan ibaratdir:

1. Takrar aks etdirma metodu. Bu metod sanadlarin mazmunu va nasr
xususiyyatlarindan asili olarag onun sistemli katalogda bir ne¢a bélma va yarimbélmalarda aks
etdirilmasini nazardas tutur.

2. Analitik tasniflasdirma metodu. Bu metod sanadlarin ayri-ayri hissalarinin, fasillarin,
bolmalarin sistemlasdiriimasindan ibaratdir.

3. Daqiq gruplasdirma metodu. Bu metod vasitasila sistemli dliziiliisdan istifada olunan
kitabxananin xususiyyatindan asili olaraq tasniflosdirma prosesinda muxtalif bélgilarin
tatbigindan istifads olunur. Xirda bolgllardan sistemli katalogda, iri bolgilardan isa kitablarin
rofda diizlilistnds istifada edilir.

Sanadlarin sistemlasdirilmasinda kitabxananin xlisusiyyatlori, tipi, névi, rayonun istehsal
profili, fondun hacmi, tarkibi va oxucu maragi nazara alinmalidir. Bu xlisusiyyatlar nazara
alindigdan sonra tasnifat cadvali daqiqglasdirilmali va kitabxananin konkret is saraitina
uygunlasdirilmahdir.

Tasnifat cadvali kitabxananin maqsad va vazifalarina uygunlasdirilaraq burada mixtalif
rubrikalar ya birlasdirila bilar, ya da gixarila bilar.



Tasnifat cadvali daqgiqglasdirilarkan kitabxanac¢i ham sada, ham do miirakkab
indekslardan istifada eda bilar.

Sada indeks asarin yalniz mazmun alamatini bildiran indeksdir. Burada asas cadvalin
indekslarindan va yaxud da cadvalin indekslari ila Gmumi va xisusi nlimunavi bolgi (tayinedici)
indekslarindan istifada olunur. Masalan: 26.325.1- Faydali metal gazintilari; 22.3 A72 — Orta
maktab Ugln fizika darsliyi.

Miirakkab indeks isa iki va yaxud bir ne¢a indeksin birlasmasindan amals galir.
indekslar arasinda qosa néqta isarasindan istifada olunur. Masalan: 32.881:67 Teleqgraf rabitasi
hiququ

Sistemlasdirmanin marhalalari. Yuxarida gostarilan xususiyyatlar nazars alindigdan
sonra sanadlar sistemlasdirilir. Sistemlasdirma prosesi bir ne¢ca marhaladan ibaratdir:

1) sistemlasdirma obyekti kimi sanadin tahlili

2) tahlil naticasinda alda edilmis anlayislar asasinda sistemlasdirma gararinin gabul
edilmasi

3) sistemlasdirma gararinin tartibi

4) sistemli kataloq (¢lin alifba-predmet gostaricisinin tartibi

5) alifba-predmet rubrikasinin va tasniflasdirma indekslarinin redakta edilmasi

Sanadlarin tahlili marhalasi an masul marhalalardandir. Tahlil prosesinda kitabxanagi
sanadin hansi elm sahasina aid oldugunu, onun mazmununu, sanadin elmi va ideya cahatdan
ahamiyyatini aydinlasdirir. Kitabin tahlili ilk ndvbada titul varagindan baslayir.

Tasniflasdirilan sanadin sarlévhasina da diqggat yetirir. Bazan sanadin sarlovhasi onun
mazmunu ila uygun galir. Masalan, liigatlar, ensiklopediyalar, darsliklar va s. Bazan isa sanadin
mazmunu ila sarlovhasi uygun galmir va yaxud sarlovha sanadin mazmunu haqqinda yanls
tasavvlr yaradir.

Kitabin mazmununu agmayan sarlévhalar (masalan,"Qilinc va galeam”, "Dali Kir" va s.),
elmi-kitlavi nasrlar va obrazli sarlovhalarda verilmis badii asarlar oxucunun diggatini calb
etmak maqgsadi gudir. Bels hallarda sarlévhaalti malumatlar kitabin mazmununu aydinlasdirir
va daqiglasdirir, nasrin xarakterini, adabi janrini, oxucu tayinatini gostarir.

Sarlévhalisti malumatda asari nasr etdiran idaranin adi, kitabin seriyasi hagqginda
malumatlarda nasrin oxucu istigamati verilir.

Sanad sistemlasdirilarkan onu ¢ap edan nasriyyatin adinin da shamiyyati vardir.
Nasriyyatlarin adlari tasniflasdiriciya lazimi istigamatds axtaris aparmaqda kémak edir.
Masalan, "EIm", "Yazi¢l", BDU-nun nasriyyati va s.

Sanadi tahlil etdikdan, onun mazmunu ila tanis oldugdan sonra kitabxanagi
sistemlasdirmanin ikinci marhalasina kegir. Sistemlasdirma gararinin gabul edilmasi Gglin
indekslar axtarilir. Birinci axtaris Gsulu tasnifat cadvalina asasan aparilir.

ikinci axtaris Gisulu 9PG (alifba predmet géstaricisi) Gizra aparilir. Mévzunu
miuiayyanlasdirdikdan sonra kitabxanagi 9PG-da mdvzuya uygun rubrikani tapir va miayyan
gorara galir.

Sistemlasdirmanin ¢linci marhalasi sistemlasdirma gararinin tartibindan ibaratdir.
Bunun asasinda gabul edilmis garara muvafiq indekslar kitabda, sistemli kataloqun
kartockasinda, bibliografik kartotekada va masinlaoxunan kataloglarda geyd olunur. Kitabda
geyd olunan indeks onun fonddaki yerini bildirir.



Kartockalarda yazilan indekslar isa kitabin sistemli kataloqun hansi bélmasinda aks
etdirilmasini bildirir. Sistemlasdirma prosesinda 3 ndv indeksdan istifads olunur.

1. Raf indeksi. Sistemli duzlilus tatbiq edilan kitabxanalarin kataloqg kartogkalarinda raf
indeksi verilir. Raf indeksi kitabin fonddaki yerini miayylasdirir. Raf indeksi kataloq indeksina
uygun gala bilar. Raf indeksi kataloq kartockasinin yuxari sol tarafinda yazilir.

2. Kataloq indeksi. Bu indeks vasitasi ila mivafiq kartogkanin sistemli katalogda yeri
miuayyanlasdirilir. Kataloq indeksi kartockanin asagi sol kiinciinda yazilir. 9gar kitabin mazmunu
bir ne¢a indeksla ifada edilibsa, onda tam indeksls kataloq indeksi eyni olur.

3. Tam indeks. Burada asarin asas mazmunu va basqa alamatlarini ifade edan indekslar
verilir ki, bunlar da Gistagal (+) isarasi ila yaranirlar. Birinci indeks asas indeks adini dasiyir,digar
indekslar isa alava indekslar adlanirlar. 9lava indekslar tasnifat cadvalinin ardicilhgi Gzra verilir.
9sas kartogkada verilmis indekslarin sayina mivafiq alava kartogkalar yazilr.

Sistemlasdirmada miiallif isarasi cadvalinin shamiyyati.

Qeyd etmak lazimdir ki, kitabxana fondlarinin diizilislinds sistemli alifba dlzillisdan
istifada edilir. Bu o demakdir ki, kitablar kitabxana-bibliografiya cadvalina asasan sébalar lzra,
har séba daxilinda isa musalliflarin soyadlarinin alifba sirasi Gizra dizillr. Bunun Ggiln ikiragamli
muallif isarasi cadvalindan istifada edilir. M.Rzaquluzadanin "ikiragamli musallif isarasi
cadvali"ndan istifada etmakda asas maqgsad kitablarin alifba sirasi ila dizilistini
asanlasdirmaqdir. Bu cadvaldan istifada etmakla har cap mahsuluna xtisusi musllif isarasi
verilir. Hazirda Respublika kitabxanalarinda Azarbaycan Respublikasi Madaniyyat Nazirliyi va
M.F.Axundzada adina Azarbaycan Milli Kitabxanasi tarafindan tartib edilmis (2001) "ikiragamli
musallif isarasi cadvali" tatbiq edilir. Muallif isarasi nadir? Musllif isarasi- cap asarina birinci
musallifin, yaxud sarlévhanin (kitabin tasviri sarlovha lizra aparildiqda) birinci séziinin ilk
hecasina gora tayin edilan ragamdir. Kitablar tasniflasdirilarkan tasnifat indeksi ila yanasi
muoallif isarasi da alirlar. Muallif isarasi cadvalinda sag va sol stitunlarda harflar, ortada isa
ragamlar yazilir. Homin bu ragamlar har iki tarafda yerlasan harflara aid olunur. Masalan:

AllB

Aa 12 Ba

Ab 13 Bab

Abd 14 Baq

Abe 15 Bad

Abi 16 Bag va s.

ogar Abasov va Babayev soyadli mialliflars musallif isarasi tayin edilirsa, cadval
nazardan kegcirildikda har iki miallifa 13 ragamli muallif isarasi verilacak.

Maoallif isarasi kitablarin titul varaglarinin yuxari sag klinclinds, kataloq kartocgkalari va
kitablarin formulyarlarinin yuxari sol kiinclinda kitabxana tasnifatinin mivafiq indeksi ila
birlikda kasr saklinda yazilir. Masalan:

74.202- kitabin indeksi

A 34- maallif isarasi

Maallif isarasinin magsadi nasrin vahid gaydada, dlizglin va dagiqg dizillisind tamin
etmakdan ibaratdir. Muallif isarasi ilo tasnifat indeksinin birlasmasina sifra deyilir.

Cadvaldan istifads edarkan asagidaki gaydalari bilmak lazimdir:

1. Bir, iki va tic muallifli kitablara muallif isarasi tayin edilarkan birinci miallifin soyadi



asas goturalir.

2. Kollektiv muallifli nagrlara muallif isarasi maallif va sarlévha Gzra tayin edilir.

3. Kitabin sarlévhasi ragamla basladiqgda muallif isarasi birinci reagamin sozla yazilisina
uygun tayin edilir. Masalan:

XX| asr Azarbaycan musigqisi — i 96

4.Ragamlara oxsar harflara muallif isarasi tayin edilarkan hamin harflardan sonra tire (-)
isarasi qoyulur.

5. Muallif isarasi tayin edilarkan s6ziin birinci hecasi cadvalda olmadigda, muallif isarasi
ondan avvalki hecaya gora tayin edilir. Masalan, cadvalda "hon" hecasi verilmayibsa, onda
Ozindan avvalki "hom" hecasinin isarasini alir.

6. Muallif isarasi tayin edilarkan Seyx, Haci, Masadi, Karbalayi, Molla Seyid va s. titullar
nazara alinmir.

Movzu: 14
Sistemli kataloqun taskili
Plan:
1. Sistemli kataloqun taskilinin maqgsadi va prinsiplari
2. Sistemli kataloqun taskilinin iimumi metodikasi

isitifada olunmus adabiyyat:
1. Kitabxanasiinashq ( kitabxana kataloglari): Dars vasaiti.- B.:BDU nasri, 1996.-2010 s.
2. Kitabxana kataloglari.- B.: Maarif, 1974.-340 s.
3. ismayilov X.,Mustafayeva S. Sanadlarin bibliografik tasniflasdirilmasi: Darslik.- BUN,
2018.-236 s.
4. Kitabxana is¢isinin malumat kitabi.- B., 1986.-286 s.

Kitabxanalarda toplanan biitlin sanadlar hagginda malumatlar elektron kataloqglarla
yanasl, ananavi kataloglarda da yerlasdirilir. @nanavi kataloglarin asas névlarindan biri da
sistemli katalogdur. Hazirki dévrda elektron kataloqun taskili va istifadasi na gadar genis yayilsa
da, kitabxanalarimizda uzun muddat taskil edilib va istifada edilan l¢ katalog ndéviindan ( alifba,
sistemli, predmet) biri olan sistemli kataloqg (SK ) bu giin de 6z shamiyyatini itirmayib. Sistemli
katalogda sanadlarin bibliografik tasvirlari miayyan tasnifat cadvali asasinda elm sahalari lizra
dazilar. Sistemli katalog kitabxananin bitiin fondunu aks etdirir. SK- kataloglar i¢arisinda vahid
katalogdur ki, burada heg bir parametrlar (sanadin névi, fondun bélmalari, dil alamatlari)
nazara alinmayaraq fondun mazmunu hartarafli aks etdirilir. Miasir kitabxanastinasliqda
sistemli katalog mafhumu altinda iki Ginstirdan ibarat olan sistem nazarda tutulur: sistemli
katalog va ondan istifadani asanlasdirmaq magqsadils tartib edilon olifba-predmet gostaricisi
(9PG). alifba-predmet gostaricisinda sistemli katalogda aks etdirilan sanadlarin mazmununa
miuvafiq predmet rubrikalarinin tasniflasdirma indekslari ilo birlikda siyahisi verilir.



SK-un taskilinin asas prinsiplarini elmilik va alveriglilik taskil edir.

Elmilik prinsipi sistemli kataloqun qurulusunda, tasnifat bolgularinin terminoloji
cahatdan diizglin gruplasdirilmasinda 6zlinl blruza verir. EImilik prinsipi kitabxana tasnifatinin
daim takmillasdirilmasi, yeni bolgtilarin yaradilmasi, kéhnalarin dayisdirilmasinda 6zinu
gostarir.

Sistemli kataloqun taskilinin alverislilik prinsipi onun daxili va xarici tartibatinin tamin
edilmasi, malumat va isnad karogkalari ila tamin edilmasi, komakgi aparatla tamin edilmasi,
katalogun ayani vasaitlarle tamin edilmasi ila dl¢ilir.

Sistemli kataloq kitabxanada iki asas funksiyani yerina yetirir:

1. Malumat funksiyasi — yani adabiyyatin tematik axtarisini va onun istifadasini tamin
edir.

2. Pedoqoji funksiyasi — yani kitab vasitasila biliyi tablig edir.

Sistemli kataloqun taskili bir sira marhalalardan ibaratdir:

1) kataloqun pasportunun tartibi

2) s6balarin formalasmasi va onlarin yerlasdirilmasi

3) kataloqun s6balarinin daxilinda bibliografik tasvirlarin qruplasdirilmasi

4) kataloqun tartibi

5) katalogdan istifadani asanlasdirmaqg magsadile kdmakgi vasaitlarin tartib edilmasi

6) kataloqun redakta edilmasi

Oxucularin sistemli katalogdan istifadasini asanlasdirmaqda ayriclarin va har bir ayric
arxasinda kartockalarin migdarinin da xdsusi rolu vardir. Har bir ayric arxasinda haddindan ¢ox
kartockanin toplanmasina imkan vermak olmaz.

Kitabxanalarda sistemli katalogun sobalari daxilinda ayriclarin 2 Gsulla gruplasdiriimasi
genis yayllmisdir: 1) alifba diizilusi ( maallif va sarlovhalarin alifbasin); 2) aks xronoloji dlizulls
( burada kitabin nasr ili asas gotirilir va avvalca son nasrlarin, sonra isa avvalki nasrlarin
kartockalar diiziiliir. illar daxilinda kartogkalar alifba sirasi ila diiziilir. Bu diiziltsiin Gstiinliyd
ondan ibaratdir ki, oxucu ilk névbada yeni nasrlarla tanis olur. Bu zaman kartogkalarin asagi sol
kiinciinda adabiyyatin analitik-sintetik islanmasinin son tarixi ( "gun","ay","il" 24.06.2015)
gostoarilir.

Kataloqun tartibinda har bir sébanin avvalinda verilan ayriclarin xiisusi rolu vardir.
Ayriclarin Gizarinda izahedici malumatlar verilir. Sistemli kataloqda tasnifat cadvalinin
indekslarinin detallasdirilmasi nazara alinaraq mixtalif formali ayriclardan istifada olunur.
Burada asasan orta va yan ayriclarin tatbigina yer verilir. Orta ayriclarda birinci va ikinci daracali
bolglilardan, bazan da lglincl daracali boélgllardan istifads olunur. Daha xirda boélgilar Gglin isa
yan ayriclar tatbiq edilir. Masalan, doérdiinci va besinci pilla Giclin sol ayriclar, altinci va sonraki
bolglilar Gglin isa sag ayriclar tatbiq edilir.

SK bazan rangli ayricilarla tartib edilir. Ayriclarin formalarinda muxtaliflik olmadiqda isa
bolglilarin miayyan pillalari Gglin digar rangli ayriclardan istifada olunur. Ayricda rubrika,
indeks va bélmanin adi yazilir. 9gar sarlévha bir satirds yerlasmirsa, onu ikinci satira kegirmak
lazimdir.

Kataloqun redakta edilmasi. Har hansi bir katalog novi kimi sistemli kataloqun da
redakta edilmasina ehtiyac duyulur. Redakta dedikda kataloqun qurulusunun yoxlanilmasi,
tartibinin dizglinliylnln askara ¢ixarilmasi va s. islar nazarda tutulur.



isin hacmindan asili olaraq redakta tam va ya secma usulu ila aparila bilar. Tam redakta
zamani kataloqg buttnlikds nazardan kegcirilir. Secma redakta zamani isa kataloqun bir va ya bir
ne¢a boélmasi nazardan kecirilir. Secma yolu ila redakta miiayyan bir masalaya da hasr edils
bilor.

isin tagkilindan asil olaraq redakts isi cari va planli aparila bilar.

Cari redakta isi katalogla glindalik is prosesinda hayata kecirilir. Burada kartockalarin
diizglin dlzulisa, ayriclarin yoxlanilmasi, rubrikalarin adlarinin dayismasi, kataloqun
bélmalarinin gruplasdiriimasi, yeni adabiyyatin kartogkalarinin diizilisi va s. nazardan kegirilir.

Planh redakta isi ise gabaqcadan muayyanlasdirilmis qrafik Gizra aparilir.

Bu isin taskili va aparilmasi miiddati kataloqun hacmindan va bu isa sarf edilan vaxtin
muayyanlasdiriimasindan asilidir. Hall edilan masalanin mirakkabliyindan asili olaraq redakta
isi metodiki va texniki Gsulla da aparila bilar.

Metodiki redakta isi kataloqun keyfiyyatca yaxsilasmasi noqteyi-nazarindan aparilir.

Texniki redakta isa kataloqun xarici gortintsu ils ( kartogkalarin dizilts, ayriclarin
diizgiin tartibi va s.) baghdir.

Sanadlarin predmetlasdirilmasi
Plan:

1. Predmetlasdirma sanadlarin analitik- sintetik islanmasi
metodu kimi

2. Predmet rubrikasinin dili

3. Sanadlarin predmetlasdirilmasinin Umumi metodikasi

odabiyyat

1. Mustafayeva S.M.Bibliografik tasvirin tartibi gaydalari:
Dars vasaiti.-B.: BDU nagri, 2007.- 136 s.

2. Kitabxanastinasilig (Kitabxana kataloglari):Dars vasaiti.-
B.:BDU nasri, 1996.-2010 s.

3. Ismayilov X., Mustafayeva S. Sanadlarin bibliografik
tasfiri:Darslik. —B.:Mutarcim,2017.-204s



4. Ismayilov X.,Mustafayeva S. Sanadlarin bibliografik
tasniflasdirilmasi:Darslik. =BUN, 2018.-236s
5. internet resurslari.

Predmetlasdirma 6zlliyunda ayrica sanadin formal alamatlarinin
( onun tarkib hissasi va ya imumilikda) va ya intelektual
avtomatlasdirilmis tahlilindan, axtaris dili vasitasila aks etdirilmasindan
ibadatdir.

Predmetlasdirma predmet aniayisi cox genis menada basa dusulir-
fikrimizin har hansi bir obyekti predmet ola bilar; real haqgigatin konkret
predmetlari ( bina, dazgah, gami va s.) muxtalif hadisalar, tarixi faktlar
V3 s.

Kitabxana-informasiya tacriibasinda predmetlasdirmanin iki metodu
malumdur.

1. Predmet kataloqu

2. Kbmakgi predmet gostaricilari

Birinci metodun qisa xarakteristikasini tahlil edarkan geyd eda bilarik
ki, XIX asrda Qarbi Avropa ve Amerika kitabxanalarinin alifba
kataloglarinda kitablarin sarlévha lizra tasvirinda onlarin predmet
altinda tasvir edilmasina ilk cahdlar gostarilmisdir. Bu da lugat
kataloqgunun taskilina gatirib cixarmisdir ki hamin katalogda saxslarin,
idara va taskilatlarin, sanadlarin sarlévhasi va predmet rubrikalarinin
alifba Gzra duzulisina diggat yetirilmisdir.

ikinci metod predmet kataloqunun probleminin taskili ila yanasi
nazariyagilar “Komakg¢i predmet gostarcilari”nin taskili sahasinada



digqgat yetirmaya calismislar.”Kémakci predmet gostaricilari” adi altinda
gostaricinin lic ndvil nazarda tutulur.

Predmet rublikasinin dili

Sonadlarin predmetlasdirilmasinda an muhium cahatlardan biri
predmet rulikalarinin secilmasidir. Tabii dilin asasinda yaranan,
informasiyanin analtik-sintetik islanmasi ticiin nazarda tutulan suni
dildir.

Predlasmanin asas xususiyyati predmet rublikalari ila tabii dilin
genetik alagasidir. Predmet rublikalarinin dili milli [Ggat fondunun dili
asasinda ( rus, ingilsi, alman) formalasmisdir. Predmet rublikalari
sorguya gora sanadlarin mazmununu va formal alamatlarini aks etdirir.

Leksik vahidlar (muayyan dilin tarkibina daxil olan sozlar) predmet
rublikalarinin dilinda predmetin sarlévhasi va sarlovhaalti adlanir.

Predmetin baslg (predmet rublikasinin basligi)- sanadin asas
predmetini aks etdiran s6z va s6z birlasmalarindan ibaratdir.

Baslig kimi predmetin adi, material , proses, xUisusiyyat, saxs, cografi
anlayis va s. ola bilar.

Sarlévhaaltilar vasitasila ¢ap asarinin mazmunu, ifads tslubu vae oxucu
istigamati muayyanlasdirilir. Serlovhaaltilar predmet rublikasi bashgi ile
predmetin bu vaya digar aspektdan nazardan kecirilmasini aks etdirir.
Sarlovhaaltilar predmet rublikasinin basligina tire (-) vasitasils
birlasdirirlar, takca xronoloji sarlévhaaltilar isa vergiil(,) vasitasi ila
birlasdirilir.

Predmetlasdirma tacrtbasinda iki nov rubrika tatbiq edilir: sada va
murakkab.

Sada rubirika sanadin predmetina uygun bir sarlovhadan ibaratdir.
Sada predmet rublikasi hamisa takliztvlidir. Bu rublika sanadin
predmetini buttnlikda va hartarafli nazarda kegirilmasi zamani tatbiq
edilir. Onu da deyak ki, sada predmet rublikasina nadir hallarda rast
galmak mimkiinddr.



Mirakkab rublika ssnadin mazmunu ila bagli bitiin masalalar
nazardan kegirildikda sonra yaradila bilar.

Mirakkab rublika iki va yaxud bir neca s6zdan ibarat ola bilar :
sarlovha va sarlovhaaltl. Bela rublika asasan texniki, kand tasariffati,
harbi is, igtisadiyyat va s. sanadlarin predlasdiriimasi zamani tatbiq
edilir.

Murakkab predmet rublikasinda Gnsdirlar els yerlasdirilmalidir ki,
matnin manasi olduqu kimi saxlansin.

Predmet kataloqunun taskili kitabxananin xidmat etdiyi oxucularin
maragi , kitab fondunun tarkibi kitabxananin va onun kataloglar
sisteminin garsisinda duran vazifalarla bagilidir. Bu kataloqun taskili
zamani hayata kecirilan amaliyyatlar eynila alifba va sistemli
kataloglarda oldugu kimidir.

Predmet kataloqun sistemli kataloqu tamamlayir. Ona gora da hamin
katalogda kitabxananin butiin fondu deyil onun bi hissasini aks
etdirmak mimkunddar.

Predmet kataloqunun vazifasi oxucuya muayyan predmet problem
yaxud movzu hagqinda mimkin gadar mikammal har tarafli elmi
cohatdan dlizglin material taqdim etmakdan ibaratdir. Buna gora da
agar muayyan bir aktual masals Gizra adabiyyat azdirsa o zaman
kataloga jurnallardan macmusalardan secilmis asarlardan gotirulmus
maqalalarin tasvirini daxil etmak magsadauygundur.

Predmetlasdirmanin imumi metodikasi mévzudan asli olmayaraq
bitin tibb va ndvdan olan sanadlarin predmetlasdiriimasinda tatbiq
edilon gayda va Usullarin macmusundan ibaratdir.

Predmetlasmanin texnoloji proseslari asagidakilardan ibaratdir:

- sanadlarin secilmasi

- predmetin miayyanlasdirilmasi magsadila sanadin mazmununun
va formasinin tahlil edilmasi

- rublikalarin se¢gilmasi va formalasdiriimasi

- formalasdirilmis rublikalarin standartlasdiriimasi



- predmet rublikalarinin redakta edilmasi
- predmet rublikalarinin bibliografik yaziya daxil edilmasi
Predmetlasdirmanin metodikasi sanadlarin tasviri tasniflasdirilmasi

metodikasi kimi Gmumi va xiisusi metodikaya ayrilir. Umumi metodika
dedikda mévzusundan nasrin xarakterindan va oxucu maqgsadindan asli
olmayaraq butiin sanadlarin predmetlasdirilmasi zamani tatbiq edilan
prinsip qayda va Usullar nazarda tutulur. Xisusi metodiki adabiyyat
muxtalif bilik sahalari Gzra predmetlasdirilmanin xlisuiyyatlarini agir.

Bltun kataloglar kimi predmet kataloquda cari va planh redaktaya
mohtacdir. Cari redakta kartogkalarin ve ayiricilarin dizilmasi
prosesinda hayata kecrilir. Kataloqun plani redaktasi ham butlinlikda
hamda , secma ola bilar. Biitunlikda redakta zamani katalogun qutulari
ardicil olaraq bir-bir nazardan kecrilir. Secma Usulla redakta edarkan bir
movzuya aid olan muayyan kompleks va rublikalar tGzarida is nazarda
tutulur.

Katalogun redaktasi adatan 3 istigamatda gedir: kataloqun
gurulusu,mazmunu va tartibinin nazardan kecirilimasi.

Isin birinci marhalasinda cox mithiim masala kimi yeni adabiyyat
kompleks yaratmaq talab olunur. Predmetlasdirici rublikalarin takrar
olmamasinda ciddi fikir verilmali, rublikalar vahid saklsa salinmaldir.

ikinci marhalada rublika va yarimrublikalardaki kartockalar bir-ir
yoxlanmali va kbhna adabiyyatin kartogkasi ¢ixarilmalidir. Bu zaman
bibliografik gostaricilardan ali maktablara programlarinda va s. istifada
olunur . Moévzuca bir-birina yaxin olan rublikalar yoxlanilir va bunlarda
mahdud rublikalara dair materiallarin olub-olmamasi askar edilir.

Uclincli marhala kataloqun tartibinin nazardan kecirilmasidir.Burada
ayiricilarin eyni formada olmasi, texniki cahatdan dizgiin tartibati va s.
masalar nazardan kegirilmasidir.






